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Samma kurser,
nytt format!

2020 BLEV PA MANGA SATT inte vad vi ténkt oss. SKKF:s
utbildningsverksamhet tog en ovintad paus men
aterkom i delvis ny skepnad under hosten. Hur
samhallet ter sig 2021 vet vi ingenting om dnnu och
darfor har SKKF:s utbildningsverksambhet tagit ett
nytt och utmanande kliv. Flera av véra utbildningar
erbjuds nu via livesind video som ett komplement
till vanliga utbildningar i lokal. I katalogen ser ni
vilka utbildningar som erbjuds via video. Ni viljer —
vi utfor!

Utover nyheten med videoutbildning kan vi pre-
sentera tva nya utbildningar. Vi lever i en foranderlig
tid och huvudménnens forutséttningar férandras
fran &r till ar. Kyrkoherdens roll lika sa. Darmed
presenterar vi var nya utbildning Begravningsverk-
samheten for kyrkoherdar.

Det grona vardet pa vdra begravningsplatser upp-
mirksammas allt mer i samhallet och kyrkogérdarnas
skyddade milj6er blir en oas for bade vaxter och djur-
liv. I utbildningen Biologisk mangfald och det grona
kulturarvet ger vi forvaltningarna verktyg att bevara,
utveckla och skapa de naturvirden som finns och
borde finnas pa landets begravningsplatser.

I sedvanlig ordning &r de nya utbildningarna extra
markerade i katalogens innehallsférteckning och ni
finner mer information om kurserna inne i katalogen.

FORELASARNA KOMMER TILL ER. Enskilda forvaltningar
eller mindre forvaltningar i samarbete, som har
behov av att utbilda flera medarbetare samtidigt,
kan sénka sina utbildningskostnader genom att kdpa
utbildningspaket ur det ordinarie programmet och
forlagga utbildningen i egna lokaler. Arets katalog
innehéller inga prisokningar sa med det glddjande
beskedet VALKOMNAR VI ER TILL SKKF:S
UTBILDNINGSVERKSAMHET 2021!
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BEGRAVNINGSADMINISTRATION

LAGSTIFTNING UR PRAKTISK SYNVINKEL
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PERSONAL INOM FORVALTNINGENS expeditioner stills allt red| o Feuarn $ligptil .rl: i
oftare infor frigor angdende begravningsadministration. ﬁf'-.-;?‘" Sl i
Kursen redovisar vad som géller enligt lagstiftningen och H.“ ﬁa;;#,,;,_
hur vi kan hantera dessa frdgor ur praktisk synvinkel. For

att ge 6kad insikt for personal som handligger dessa fragor
behandlar kursen exempel fran verkligheten. Vi tar till
exempel upp vem som kan ha ritt till graven, om grav-
registret dr fullstindigt, samt om en anhorig far lov att
gravsittas i sin gamla familjegrav. Vilka regler gller for
gravanldggningens utformning och vilka administrativa
system finns till var hjalp?

MAL

Att ge 6kad insikt i vad vi ska tdnka p& och dokumentera
vid kontakter med vara kunder samt vilken service vi ar
skyldiga att ge.

KURSEN AR AVSEDD FOR
Personal som i sitt dagliga arbete handlégger fragor
som r6r begravningsverksamheten.

KURSLANGD ' -

1 dag

FORELASARE KURSINNEHALL

Kyrkogardschef Lars Ohrn, Boras - Vem har ratt till graven?

Jurist, Peter Fischier, SKKF — Gravsattning av anhorig i gamla familje-
graven

KURSKOSTNAD INKL MALTIDER

3 450:-/ deltagare frén medlemsforvaltning
3 850:-/ deltagare for vriga

(Kostnad exkl. moms)

Vad kan vi gora at ett ofullstandigt
gravregister?
Regler angaende gravvardens utformning

Vilka administrativa system finns
PLATS OCH TIDPUNKT: till var hjalp?

Se vir hemsida www .skkf.se eller tidningen Kyrkogirden
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BEGRAVNINGSLAGSTIFTNINGEN

TILLAMPNING | PRAKTIKEN

PRESENTATION AV KURSEN

FOR FORTROENDEVALDA OCH PERSONAL i kyrkogéards-
férvaltningen &r det nodvéndigt att ha kdnnedom om de
lagar som reglerar begravningsverksamheten.

En vil fungerande verksamhet kraver goda kunskaper
om gillande begravningslagstiftning. Begravningslagen
har reviderats en hel de senaste dren och de férandringarna
beskrivs i detalj.

Kursen ger en initierad och aktuell kunskap om begrav-
ningslagstiftningen och konsekvenserna f6r begravnings-
verksamheten.

MAL
Att ge information och kunskap om hur lagstiftningen
ska tilldimpas i praktiken.

KURSEN AR AVSEDD FOR
Personal inom alla delar av kyrkogérdsférvaltningen
samt fértroendevalda.

KURSLANGD
1 dag

FORELASARE
Kyrkogardschef Lars Ohrn, Boras

Ku R s I N N E H A I. I. Jurist, Peter Fischier, SKKF

— Kyrkogardens gravplatsbestand
Begravningslagen i praktisk tillampning
Begravningsférordningen i praktisk

KURSKOSTNAD INKL MALTIDER
3 450:-/ deltagare frén medlemsforvaltning
3 850:-/ deltagare for 6vriga

tillampning (Kostnad exkl. moms)
— Reglemente
— Avtal och ataganden vid gravplatsskotsel PLATS OCH TIDPUNKT:

Se vir hemsida www .skkf.se eller tidningen Kyrkogirden
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KUNDSERVICE

KUNDKONTAKT - EN MOJLIGHET TILL STANDIG UTVECKLING

PRESENTATION AV KURSEN

KYRKOGARDSFORVALTNINGEN ir i sin myndighetsutovning
skyldig att limna upplysningar, rad och annan hjélp
till enskilda. Man 4r ocksa skyldig att ta emot bes6k och
telefonsamtal pa tider som passar allménheten. Det &dr en
lagstadgad uppgift for myndigheter att ge allménheten en
god service.

For den som moéter andra ménniskor dr det viktigt att
vara serviceinriktad och kunna ge ett trevligt intryck och
god service. Det giller att kunna bem&ta méanniskor pa ett

positivt sétt och pa ett sitt som moéter just persnens behov.

MAL

Att ge kunskap om principerna for hur service av

hog kvalitet lamnas till allmédnheten samt kunskap om
forvaltningslagen.

KURSEN AR AVSEDD FOR

Assistenter, kanslister och 6vrig personal som har ett
serviceinriktat arbete dar man traffar manga kunder
och vill beméda sig om att ge bésta service.

KURSLANGD
1 dag

FORELASARE
Ledarskapskonsult Johan Friso, Katrineholm

KURSKOSTNAD INKL MALTIDER

3 200:-/ deltagare fran medlemsforvaltning
3 600:-/ deltagare for Svriga

(Kostnad exkl. moms)

PLATS OCH TIDPUNKT:
Se vir hemsida www .skkf.se eller tidningen Kyrkogirden
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KURSINNEHALL

Att svara i telefon

— Att bemo6ta manniskor

— Att méta kunder

— Kommunikation

— Kroppssprak — attityder

— Tankens paverkan - att vara glad
— Konflikter — service

— Vinn - vinn situationer

— Forvaltningslagen



KURSINNEHALL

— Lagen om offentlig upphandling
— Kyrkoordningens bestdmmelser
— Avtalslagens bestammelser
— Standardavtal fér entreprenader
- AB/ABT och ABFF
— Kontraktsmallar
— Forfragningsunderlag
- Upphandlingsféreskrifter
— Anbudsformulér
— Kvalitetssakring
— Utvardering av anbud
— Affadrsmaéssighet
— Svenska kyrkans etiska upphandlingspolicy
- Overklagan av upphandlingsbeslut
— Grupparbeten

UPPHANDLING AV VAROR OCH TJANSTER

AGERA PA ETT AFFARSMASSIGT SATT

PRESENTATION AV KURSEN

UPPHANDLING AV VAROR OCH TJANSTER FOR KYRKOGARDS-
VERKSAMHETEN, lagen om offentlig upphandling omfattar
inte Svenska Kyrkan utan kyrkoordningen har egna mot-
svarande regler. Det innebér att alla kyrkans enheter

vid upphandling ska utnyttja konkurrensmdjligheterna

och agera pa ett affarsmassigt sitt. Alla som betalar begrav-
ningsavgift ska fa ut sd mycket som mgjligt av avgiften man
betalar och vara f6rsikrad om att den som &r ansvarig f6r
begravningsverksamheten upphandlar pé ett professionellt
sdtt. Denna utbildningsdag hjdlper dig att bli battre i upp-
handlingsfrdgorna.

MAL

Att ge fordjupad inblick i och kunskap om hur man u-
tnyttjar konkurrensmgjligheterna och agerar p4 ett af-
farsmissigt sitt i upphandling av varor och tjanster f6r
kyrkogardsverksamheten. Kursen hjélper dig att skriva
forfragningsunderlag som uppfyller kraven pa transparens,
kalkylerbarhet och proportionalitet. Du far ocks4 ldra dig
grunderna i hur man jamfor och utvarderar anbud och av-
talslagens regler, liksom grunderna i entreprenadavtalen
ABFF och AB/ABT.

KURSEN AR AVSEDD FOR

Kyrkoherdar, kyrkogérdschefer, arbetsledare, planerare
och andra inkopare av varor och tjanster till kyrkogérds-
verksamheten.

KURSLANGD
1 dag

FORELASARE

Civilekonom Staffan Ynguvesson, Fristad

KURSKOSTNAD INKL MALTIDER

2 g50:-/ deltagare frén medlemsfoérvaltning
3 350:-/ deltagare for dvriga

Webbrabatt 300 kr/deltagare

(Kostnad exkl. moms)

PLATS OCH TIDPUNKT:

Se vir hemsida www .skkf.se eller tidningen Kyrkogirden
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OCH BEMANNING

PRESENTATION AV KURSEN

FRAN DEN 31/3 2016 giller en ny arbetsmiljoforeskrift om
organisatorisk och social arbetsmilj6 (2015:4) som bl a stéller
krav pa att arbetsgivaren inom ramen for sitt systematiska
arbetsmiljoarbete ska kunna visa att arbetsbelastningen ar
rimlig och inte ohdlsosam. Ohélsosam arbetsbelastning ar
nér kraven i arbetet mer &n tillfalligt 6verskrider resurserna.
Det blir ohidlsosamt om situationen &r langvarig och om
mojligheterna till dterhdmtning &r otillrdckliga.

MAL

Att ge foérdjupad inblick i och kunskap om hur man produk-
tionsplanerar och bemannar kyrkogardsverksamheten f6r
att fa en rimlig och réttvisande bemanning utifrén kraven
pé en rimlig arbetsméngd. Mélet bor vara att med tydliga
styrinstrument {4 drift-, underhalls- och ev anldggnings-
arbeten att hamna pé en rimlig niv4 och pa ritt stélle i f6r-
hallande till de anslagna resurserna.

KURSEN AR AVSEDD FOR

Kyrkoherdar, kyrkogérdschefer, arbetsledare, planerare,
begravningsombud, fortroendevalda och andra besluts-
fattare inom kyrkogardsverksamheten.

KURSLANGD
1 dag

KURSKOSTNAD INKL MALTIDER

2 950:-/ deltagare frén medlemsforvaltning
3 350:-/ deltagare for dvriga

(Kostnad exkl. moms)

PLATS OCH TIDPUNKT:
Se vir hemsida www .skkf.se eller tidningen Kyrkogdrden
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KYRKOGARDENS PRODUKTIONSPLANERING

HALSOSAM ARBETSBELASTNING

URSINNEHALL

Inventering av grundldggande behov av
skotsel, underhall och anlaggning

Vad ska produceras? Kostnader, resurser
och planering av organisation

Utférande och arbetsférdelning

Exempel pa utformade produktionsplaner
for hela verksamheten
Resursatgangskalkyleringar

Hur faststéller vi korrekta méngder och
arealer for verksamheten

Vi gar igenom grunderna fér mangdning
Kvalitetssédkring av méngdningen
Forbattringsmojligheter betraffande
effektivitet, tidsanvandning, resurshallning
och kostnadskontroll



ORGANISATION OCH EKONOMI

GRUNDLAGGANDE FORSTAELSE FOR FORVALTNINGSUPPDRAGET

PRESENTATION AV KURSEN

FOR FORTROENDEVALDA OCH PERSONAL i ledande stéllning
ar det nodviandigt att ha en tydlig organisation, fokus pé
begravningsverksamhetens/kyrkogardsforvaltningens
uppdrag och for en vil fungerande verksamhet krivs god
kédnnedom om lagstiftning, férordningar och regelverk som
styr verksamheten.

Verksamheten kraver att de olika rollerna samverkar p&
ett gott sitt s& att myndighetsutovningen f6ljer uppdraget.

Begravningsverksamhetens ekonomi paverkas av sarkost-
nadsredovisningen och &r sarskilt viktig i myndighetsupp-
draget.

Kursen omfattar féreldsning som varvas med exempel
fran verkligheten och gruppévningar.

MAL

Att ge information och kunskap om organisation och
delegation, lagar och férordningar, kundfokus samt méjlig-
heter vid sarkostnadsredovisning av delade personella

och maskinella resurser.

KURSEN AR AVSEDD FOR

Fortroendevalda i kyrkorad och utskott i medelstora och
mindre forsamlingar samt for personal i ledande stéllning
som kyrkoherde, kyrkogérdschef, kanslichef/kamrer

samt 6vrig personal som genom delegation fran kyrkor&d /
kyrkoherde har en ledande stéllning i begravningsverksam-

KURSINNEHALL e

— Organisation och delegation KURSLANGD

- Styra och leda 1 dag

= B‘f.egravningsverksgm.hetens ekonomi och FORELASARE
sarkostnadsredovisning Civilekonom Staffan Ynguvesson, Fristad

— Lagar, férordningar och regelverk som styr
begravningsverksamhet/ kyrkogards- KURSKOSTNAD INKL MALTIDER
forvaltning. 2 650:-/ deltagare frén medlemsforvaltning

3 050:-/ deltagare f6r Gvriga
Webbrabatt 300 kr/deltagare
(Kostnad exkl. moms)

— Forvaltningslagen, service och kundfokus.
— Lansstyrelsens och begravningsombudens
roller.

PLATS OCH TIDPUNKT:
Se vir hemsida www .skkf.se eller tidningen Kyrkogirden
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BEGRAVNINGSVERKSAMHET FOR KYRKOHERDAR

KYRKOHERDENS ROLL | FORANDRINGENS TID

PRESENTATION AV KURSEN

KYRKOTILLHORIGHETEN MINSKAR och kyrkoavgiften sjunker
till lagre nivéer. Begravningsverksamhetens uppdrag ar
oférandrat och begravningsavgiften ligger pd samma niva.

Forsamlingspersonal sdgs upp nér kyrkoavgiften inte
récker till alla tjansten medan begravningsverksamhetens
personal ar oberdrda besparingarna. Hur kommer detta sig?
Vad séger kyrkotillhériga och hur motiverar jag som
kyrkoherde det som hiander?

Ska vi spara lika mycket i begravningsverksamheten nir
kyrkoavgiften minskar? Eller betalar vi begravningsverk-
samheten med kyrkoavgiften? Och kan vi fortsétta s& nar
kyrkoavgiften inte ens récker till att betala personal i den
grundldggande uppgiften? Hur leder jag som kyrkoherde
indelningsférandringsarbetet i begravningsverksamheten?

Fragorna kommer att bli fler och f6r dig som kyrkoherde
behover du, kanske tillsammans med din kyrkoradsordfs-
rande bereda dig/er pa de fordndringar som snart &r har.
Vissa av er har redan sett och agerat, men du som kanske
har sett men inte hunnit ta initiativ till dtgérder kidnner kan-
ske att du behéver ett ord péd vagen?

Begravningsverksamhetens plan far du pa kursen, men
kanske behover den vdvas samman med din forsamlings /
ditt pastorats plan. Myndighetsuppdraget och den grund-
laggande uppgiftens samspel far vara i fokus — och saval
den strategiska och den operativa rollen belyses.

MAL

Malet &r att kyrkoherdar ska forsté skillnaderna mellan
férsamlingsverksamhetens och begravningsverksamhetens
utveckling och f6rstd hur dessa kan hanteras tillsammans.
Momenten under kursen sker genom foreldsningar, grupp-
arbeten och erfarenhetsutbyte. Kursdeltagarna ska beredas
ta aktiv del i samtal och diskussioner.

KURSEN AR AVSEDD FOR

Kyrkoherdar i forsamlingar och pastorat som dr huvudman
for begravningsverksamheten. Ordforande och ev ytter-
ligare presidieposter i samma férsamlingar.

KURSLANGD
1 dag

FORELASARE
Civilekonom, Staffan Ynguvesson, Fristad

KURSKOSTNAD INKL MALTIDER

2 650:-/ deltagare frén medlemsfoérvaltning
3 050:-/ deltagare for dvriga

Webbrabatt 300 kr/deltagare

(Kostnad exkl. moms)

PLATS OCH TIDPUNKT:
Se vdr hemsida www.skkf.se eller tidningen Kyrkogdrden
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Ny bure!

URSINNEHALL

Begravningsverksamheten och den grund-
laggande uppgiften — i balans
Myndighetsuppdragets finansiering —
kyrkoavgiften och andra finansieringskallor
Néar ekonomiska utvecklingen fordrar en
forandring — och att balansera den
Personalférandringar, gemensamma
resurser och samverkan
Begravningsverksamhetens utmaningar
nar kyrkoavgiften minskar
Indelningsférandring och férandrings-
processen i begravningsverksamheten
Samtal, diskussioner och grupparbeten
kring férandringsprocessen



KYRKOGARDARNAS BYGGNADER

UNDERHALL OCH ENERGI

PRESENTATION AV KURSEN

FASTIGHETSUNDERHALLET AV BYGGNADERNA p4 kyrko-
gérdarna kréaver en hel del grundldggande kunskaper.

Under kursen gér vi igenom hur man uppréttar enkla
underhallsplaner med tillh6rande budget.Vi tittar pd ndgra
olika exempel pa ronderingsplaner samt hur man kan
uppritta en driftsbudget.

Energibesparingar krévs av alla i samhéllet och det géller
naturligtvis dven kyrkogérdarnas byggnader. Vi gar igenom
hur man kan arbeta med dessa fragor.

Vissa av védra byggnader kontrolleras enligt myndighets-
krav med olika intervall, ventilationskontroll, sotning,
el-revisioner, hiss- lyft och tryckkarlsbesiktningar.

Dessutom far vi gjort ett flertal frivilliga kontroller av
t.ex. inbrotts- och brandlarm, klockringningsanordningar
och brandsldckarutrustning.

Kyrkogardsbyggnader omfattas av ett flertal lagar
och vi gar 6versiktligt igenom de lagar som vanligen berér
oss, bl.a. plan- och bygglagen, Boverkets byggregler,
kulturmilj6lagen, arbetsmiljolagen och lagen om skydd
mot olyckor.

Vi fér ldra oss om majligheterna att f4 kyrkoantikvarisk
ersittning och vilka handlingar som erfordras.

MAL

Att fa grundldggande kunskaper om vad byggnaderna
kréver for att fungera, vara sikra och vara sa driftekono-
miska som mgjligt.

Kursdeltagarna far en del exempel med sig hem som
kan anvéndas i den dagliga driften.

KURSEN AR AVSEDD FOR
Arbetsledare, lagforman, kyrkogardsvaktméstare och 6vrig
kyrkogardspersonal.

KURSLANGD
1 dag

FORELASARE
Byggnadsingenjor Leif Wahlund, Malmo
Fd fastighetschef Berton Nystrom, Link6ping

KURSINNEHALL
Underhallsplanering KURSKOSTNAD INKL MALTIDER
Ronderingsplaner 3 450:-/ deltagare frén medlemsforvaltning
3 850:-/ deltagare for Gvriga

Webbrabatt 300 kr/deltagare

(Kostnad exkl. moms)

Energifragor
Myndighetskontroller
Lagar som paverkar byggnaderna

Ekonomi och bidragsmojligheter PLATS OCH TIDPUNKT:
Se vdr hemsida www.skkf.se eller tidningen Kyrkogdrden

SKKF:s UTBILDNINGAR 2021 11



ARBETSLEDARUTBILDNING, STEG |

LAGFORMANSKURS

PRESENTATION AV KURSEN

LAGFORMAN OCH ARBETANDE FORMAN AR p& manga arbets-
platser viktiga lankar som organisatérer och férmedlare
mellan faltpersonal och arbetsledning. Ibland gar man in
som ersittare och handligger arbetsuppgifter som arbets-
ledaren vanligen gor.

Lagformannen rekryteras ofta efter praktik och eventuell
utbildning till arbetsledare och &r darf6r en viktig personal-

grupp for vidareutveckling och kompetenshojning.

MAL

Att ge grundldggande kunskaper om avtals-, arbetsmiljo-
och relationsfragor, arbetsledning och arbetsledarrollen,
begravningslagstiftningen, organisation och personlig
utveckling.

KURSEN AR AVSEDD FOR

Lagforman, arbetande férmén, kyrkogérdsvaktmastare
samt personal som ska rekryteras till dessa befattningar,
alternativt blivande arbetsledare.

KURSLANGD
2 dagar

FORELASARE
Leg. psykolog Marc Hagberg, Stockholm

KURSKOSTNAD

inkl. lunch och kaffe, exkl. middag och logi

5 700:-/ deltagare frén medlemsférvaltning
6 100:-/ deltagare f6r Gvriga

(Kostnad exkl. moms)

PLATS OCH TIDPUNKT:
Se vir hemsida www .skkf.se eller tidningen Kyrkogirden
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KURSINNEHALL

Arbetsledarrollen
Attityder till féréandringar
Kommunikation
Ledarstilar

Konsten att fatta beslut
Personlig utveckling
Nytt kvalitetstankande
Forvaltningsorganisation
Roll och ansvar som lagférman
Delegering

Lagar och bestammelser
Arbetsmiljofragor
Ekonomi och inkép
Reglementen
Grupparbeten



KURSINNEHALL

— Historik om ledarstilar

— Omvérlden i dag

— Styrkor/svagheter ar olika hos olika
personligheter och i skilda sammanhang
och fragor

— Strukturer, manniskor och férandringar

— Kommunikation

— Kreativitet

— Beslutsfattning

— Information till allméanheten

— Serviceanda och kvalitetstankande

- Marknadsféring av verksamheten

— Framtidens kyrkogardsforvaltning

ARBETSLEDARUTBILDNING, STEG Ii

NY ARBETSLEDARSTIL

PRESENTATION AV KURSEN

ARBETSLIVET AR OCH BLIR MER OCH MER KOMPLICERAT. For-
andringarna i samhallet sker allt snabbare. Kraven pé
ledaren stricker sig betydligt lingre 4n till att ha yrkes-
kunskaper inom sitt verksamhetsomréde. Dagens ledare ska
klara att fordndra sig, utveckla organisationen och stimulera
medarbetarna till utveckling samt knyta relationer och ut-
veckla dem.

I'rollen som arbetsledare representerar man férvalt-
ningen. Det innebér att man bér kunna upplysa om och
presentera verksamheten — bdde internt och externt — samt
dven "sdlja” verksamhetens tjénster.

Kursen ger kunskap om informationsteknik och mark-
nadsforing. Foreldsningar varvas med individuellt arbete
och grupparbete. Olika metoder, modeller och “verktyg”
ingdr dven i de praktiska 6vningarna.

MAL

Att ge insikt om styrkor och svagheter, att f& kinnedom
om metoder och “verktyg” som ar till hjalp for arbetsledare
i den hoga férandringstakten.

KURSEN AR AVSEDD FOR
Personal med arbetsledaruppgifter och blivande arbets-
ledare. Pabyggnad av arbetsledarutbildning steg I.

KURSLANGD
3 dagar

FORELASARE
Leg. psykolog Marc Hagberg, Stockholm

KURSKOSTNAD

inkl. lunch och kaffe, exkl. middag och logi

7 000:-/ deltagare frén medlemsforvaltning
8 800:-/ deltagare for dvriga

(Kostnad exkl. moms)

PLATS OCH TIDPUNKT:

Se vir hemsida www .skkf.se eller tidningen Kyrkogirden

SKKF:s UTBILDNINGAR 2021 13



ARBETSLEDARUTBILDNING, STEG I

DEN GODA ARBETSPLATSEN

PRESENTATION AV KURSEN

DEN GODA ARBETSPLATSEN KANNETECKNAS AV en Gppen
dialog mellan ledare och arbetstagare bl.a. i samband med
PU- och l6nesamtal. Att stélla konkreta frdgor som leder
till dialog &r en svar konst som kraver kunskap.

Den kunskapen dr nédvindig for att en arbetsplats och
dess personal ska kunna utvecklas optimalt. Att dagligen
praktiskt utdva sitt ledarskap ar krdvande. Kunskap om
konflikthantering &dr en god investering for en arbetsplats.

Kursen ger kunskap om utvecklingssamtal och hantering
av konflikter samtidigt som den ger méjlighet till reflektion
och utbyte av erfarenheter med andra deltagare.

MAL

Att ge insikt om styrka och svagheter, att fa kinnedom

om metoder och “verktyg” som ar till hjilp f6r arbetsledare
i den hoga férandringstakten.

KURSEN AR AVSEDD FOR
Arbetsledare och 6vrig personal som héller
i PU- och 16nesamtal samt konflikthantering.

KURSLANGD
2 dagar

FORELASARE
Leg. psykolog Marc Hagberg, Stockholm

KURSKOSTNAD

inkl. lunch och kaffe, exkl. middag och logi

5 400:-/ deltagare frén medlemsforvaltning
6 400:-/ deltagare f6r Gvriga

(Kostnad exkl. moms)

PLATS OCH TIDPUNKT:
Se vir hemsida www .skkf.se eller tidningen Kyrkogdrden
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KURSINNEHALL

PU- och I6nesamtal
— Frageteknik
— Kroppssprak
— Personbeddédmning
— Lonekriterier
— Forberedelser
— Rollspel
— Definition av konflikter
— Konfliktomraden
- Kommunikation
- Utveckling



SKKF:s LEDARSKAPSPROGRAM

ETT LEDARSKAPSPROGRAM FOR LEDARE ELLER BLIVANDE LEDARE INOM BEGRAVNINGSVERKSAM-

KURSINNEHALL

Block 1: Ledarskap

Block 2: Grupp- och organisationsutveckling

Block 3: Konflikthantering och
planeringssamtal

Block 4: Arbetsratt och individuell
handlingsplan

Block 5: Verksamhetsstyrning, grupp-
och organisationsutveckling, vidare-
utveckling av ledarskap samt
handlingsplan

PRESENTATION AV KURSEN

FORANDRINGSTAKTEN | VART SAMHALLE gér allt fortare.
Kraven pé den som é&r chef eller ledare blir allt storre. Idag
racker det inte med att bara ha yrkeskunskaper inom sitt
verksamhetsomrade.

Dagens chefer maste vara goda ledare som kan
engagera och utveckla medarbetarna pé ett positivt sétt i
en allt tuffare milj6. For att lyckas som ledare dr det viktigt
att ha insikt om hur man reagerar som ledare i olika
situationer. Gott ledarskap kréaver ocksé kunskap om hur
medarbetarna fungerar och reagerar under olika forut-
sdttningar.

Vi inbjuder darfor till ett ledarskapsprogram i fem block.
Varje block omfattar tva dagar. Antalet deltagare &r begran-
sat till 15. Utbildningen syftar dven till att dela med sig av
goda erfarenheter och att kunna stétta varandra i
det svara arbetet att vara en god ledare.

MAL

Malet med utbildningen r att starka och utveckla det egna
ledarskapet genom 6kade kunskaper om den egna rollen
som ledare. Du kommer ocksa att f4 mer kunskap och
verktyg till att utveckla det egna arbetslaget, relationer

och samarbete péa arbetsplatsen. Utbildningen ger dig dven
6kade kunskaper inom verksamhetsstyrning och arbetsrétt.

KURSEN AR AVSEDD FOR
Ledare/ chefer eller blivande ledare inom kyrkogérds-
forvaltning.

KURSLANGD
Utbildningen genomféras i fem block om vardera tva dagar

FORELASARE
Ledarskapskonsult Johan Friso, Katrineholm

KURSAVGIFT

Inkl lunch, kaffe och middag

37 500:-/ deltagare f6r medlemsforvaltning
39 500:-/ deltagare f6r 6vriga

(Kostnad exkl. moms)

PLATS OCH TIDPUNKT:
Se vdr hemsida www.skkf.se eller tidningen Kyrkogdrden
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GRUNDLIG INTRODUKTION

YRKESBEVIS

Aktuell kurs ger mojligheter
till yrkesbhevis.
Lis mer pa www.yrkeshevis.com

YK

PRESENTATION AV KURSEN

GRUNDKURSEN FOR KYRKOGARDSPERSONAL r det forsta ut-
bildningstillfallet av totalt tre. Utbildningen syftar till att ge
god kunskapsgrund f6r den som arbetar pd en kyrkogard.

Grundkursen ger en allmén introduktion om begrav-
ningsverksamheten, bland annat om lagar, férordningar,
gravvardar och kyrkogardskultur.

Grundkursen innehéller ocksa tva dagar grundldggande
yrkeskunskaper om skétseln av kyrkogardens planteringar
och grasmattor. Vi gér dven igenom hur skétselekonomin
paverkas av genomférandet av skétsel och underhall.

Ett studiebesok pd en kyrkogérd ingar.

MAL

Att ge grundldggande och djup kunskap om kyrko-
gdrdsarbetets praktiska delar samt insikt om ekonomi,
lagstiftning och administrativa rutiner.

KURSEN AR AVSEDD FOR
Praktiskt verksam kyrkogardspersonal.

KURSLANGD
4 dagar

FORELASARE

Organisationschef Ronny Holm, SKKF
Tradgardsingenjor Dan Haubo, Villingby
alternativt Tradgardstekniker Hans Bill, Téllberg
Kyrkogardschef Lars Ohrn, Boras

KURSKOSTNAD

inkl. lunch och kaffe, exkl middag och logi

9 400:-/ deltagare frén medlemsfoérvaltning
11 200:-/ deltagare f6r Svriga

(Kostnad exkl. moms)

PLATS OCH TIDPUNKT:

Se vir hemsida www .skkf.se eller tidningen Kyrkogirden
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GRUNDKURS FOR KYRKOGARDSPERSONAL

URSINNEHALL

Lagar, férordningar och praxis som
reglerar begravningsverksamheten
Kyrkogardens etik

Gravvardar som enskild egendom,
kulturforemal eller for ateranvandning
Kyrkogardens estetik

Kyrkogardens grona kulturarv
Gronytornas betydelse, vaxternas
uppbyggnad och funktion

Ogras, forebygga och bekampa
Grasytor, skotsel och underhall
Férekommande skoétselytor, definitioner
Studiebesok pa en kyrkogard

Olika religioners begravningssatt

och traditioner

Ekonomi och organisation
Informations- och servicetdnkande
Arbetsmiljoregler



PABYGGNADSKURS FOR KYRKOGARDSPERSONAL

URSINNEHALL

Mark- och jordldra med vaxtnéaring, gédsel-
medel, kalkning och gddslingsteknik
Vaxtbaddar fér gras- och planteringsytor
Kompostering — hur anvands kompost-
material pa basta satt

Véaxtkvalitet, storleksval, vaxthantering och
planteringsteknik

Rationalisering av skétseln, val av mindre
skotselmaskiner och verktyg

Studiebesok pa en kyrkogard
Begravningslagen i praktisk tillampning
Begravningsférordningen i praktisk
tilldAmpning

Reglemente

Avtal och atagande vid gravplatsskotsel
Sorgearbete

Hur moter vi kyrkogardsbesokaren

i en svar situation?

Erfarenheter av sjalavard

STEG |

YRKESBEVIS

Aktuell kurs ger mojligheter
till yrkeshevis.
Lis mer pa www.yrkeshevis.com

YK

PRESENTATION AV KURSEN

UTBILDNINGEN AR DEN FORSTA AV TVA PABYGGNADS-
UTBILDNINGAR pa grundkursen for kyrkogérdspersonal.
Pabyggnadsutbildningen kommer att behandla;
Vad en bra jord /markférhallande innebir, f6rbéttring
med godsel och kalkning och andra metoder. Val av
lampliga verktyg och maskiner till skotseln. Miljoaspekter
pé kyrkogérden inklusive kompostering. Krav vid vaxtval
och att plantera véxterna pé ritt sitt. Studiebestk pa en
kyrkogérd.

Begravningslagstiftningen med tillhtrande praktisk till-
lampning. Den svéra biten i kyrkogardsarbetet, att mota
sorg och s6rjande i arbetet pa kyrkogérden.

MAL
Att ge en férdjupad kunskap om kyrkogédrdsarbetets
praktiska delar samt insikt om begravningslagstiftningen.

KURSEN AR AVSEDD FOR
Praktiskt verksam kyrkogardspersonal.

KURSLANGD
4 dagar

FORELASARE

Tradgardsingenjor Dan Haubo, Villingby
Kyrkogardschef Lars Ohrn, Boras
Begravningsentreprendr Gillis Edman, Goteborg

KURSKOSTNAD

inkl. lunch och kaffe, exkl middag och logi

10 500:-/ deltagare fran medlemsférvaltning
12 300:-/ deltagare for Svriga

(Kostnad exkl. moms)

PLATS OCH TIDPUNKT:

Se vir hemsida www .skkf.se eller tidningen Kyrkogdrden
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YRKESBEVIS

Aktuell kurs ger mojligheter

YK till yrkesbhevis.

Lis mer pa www.yrkeshevis.com

PRESENTATION AV KURSEN

UTBILDNINGEN AR DEN ANDRA AV TVA PABYGGNADS-
UTBILDNINGAR pé grundkursen for kyrkogérdspersonal.
Utbildningen behandlar; Kyrkogérdens hardgjorda ytor
sasom géngar och végar. Val av material, plattor, sten, grus
och de underhaélls- och skétseldtgdrder som krévs. Vixt-
kdnnedom av vanligt férekommande buskar och trdd,
perenner och utplanteringsvéxter. Presentation av vird-
planer, skotselplaner, tradvéardsplaner for kyrkogérdar. Hur
ser en drsplanering for skotseln av en kyrkogérd ut. Vilka
maskiner ska vi vélja for att fa en rationell drift av kyrko-
garden. Vilken serviceanda och vilket kvalitetstinkande ska
finnas pa arbetsplatsen.

MAL

Att ge fordjupade kunskaper inom den praktiska kyrko-
gardsverksamheten. Utbildningen syftar ocksa till att ut-
veckla personalen i motet med méanniskor och att utveckla
kvalitets- och servicetinkandet p4 kyrkogérden.

KURSEN AR AVSEDD FOR
Praktiskt verksam kyrkogardspersonal.

KURSLANGD
4 dagar

FORELASARE

Tradgardsingenjor Dan Haubo, Villingby
alternativ tradgédrdstekniker Hans Bill, Téllberg
Utbildare Lars-Ake Séderholm, Halmstad

Leg. psykolog Marc Hagberg, Stockholm

KURSKOSTNAD

inkl. lunch och kaffe exkl middag och logi

10 500:-/ deltagare fran medlemsférvaltning
12 300:-/ deltagare for Svriga

PLATS OCH TIDPUNKT:

Se vir hemsida www .skkf.se eller tidningen Kyrkogdrden
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KURSINNEHALL

Markbyggnad av hardgjorda ytor pa gangar,
vagar med mera

— Material for hardgjorda ytor

— Vaxtkannedom,vanligaste buskar, trad,
perenner och utplanteringsvaxter

— Vad innebar vardplaner, skotselplaner och
tradvardsplaner

- Arsplanering av skétseln for en kyrkogard

— Studiebesok pa en kyrkogard

— Val av tradgardsmaskiner, maskin-
hantering och maskininkép

— Att moéta manniskor

— Kvalitetstédnkande

— Serviceanda

— Hur arbetar vi tillsammans?



KURSINNEHALL

Hur hanteras traden fran leverans
till plantering
— Hur anlaggs en vaxtbadd och nar
bor trad planteras
— Hur utférs en plantering och den forsta
beskédrningen
— Hur en gren samt ett skott tas bort pa
ett korrekt satt
- Vad sager lagen om féllningar och plan-
teringar i kultur- och biotopskyddad miljo
— Né&r bér man ta kontakt med lansstyrelsen
och kommunen
— Vilka begrepp ar viktiga att kanna till vid
upphandlingen av tradvardsentreprenader
— Nar ar det dags att féalla ett trad

KYRKOGARDENS TRADVARD

FRAN PLANERING TILL BESKARNING

PRESENTATION AV KURSEN

TRAD PA KYRKOGARDAR :r en viktig del f6r kultur, miljo

och gestaltning. Vi bor se till att bevara dem friska och

sikra s& att de kan leva linge, ge skydd, gronska och en
rofylld och siker begravningsplats. Grunden f6r friska och
sakra trad laggs redan nér sorter viljs och traden planteras,
vattnas och beskirs nir de 4dr unga och under tillvixt. Ménga
férvaltningar har en trddvardsplan som anger vad som bor
atgdrdas for decennier framat i tiden. Hur f6rvaltas en trad-
vérdsplan och vad &r viktigt att tdnka pa nér lagar om kultur
och biotopskydd har utékats och flera remissinstanser &r
inblandade for tillstdndsgivning? Hur kan vi anvdnda oss
utav den nya svenska tradstandarden nér vi upphandlar
entreprenader f6r tradvarden? Hur vet vi nér trdden &r sjuka
och farliga s4 att det 4r dags att beskéra eller falla?

Utbildningen ger dig en grundldggande kunskap om véxt-
hantering vid leverans, kvalitetskontroll, anldggning av vaxt-
badd, plantering, bevattning och etableringsskotsel inklusive
forsta beskdrning. Kursledaren visar &ven hur man sagar av
en gren pa ett korrekt sitt och lar ut den bésta tidpunkten f6r
de olika beskdrningsatgédrderna pa kyrkogarden.

Du lér dig dven det mest grundldggande inom tradsa-
kerhetskontroll sd att du vet nér det dr dags for &tgérder.
Kursen ger dven en 6verblick om aktuell lagstiftning sdsom
biotopskyddslagen och kulturmiljélagen samt ger rekom-
mendationer ur “Fria eller Félla” som 4r en vagledning.
Detta for att ge hjilp vid avvédgning av hantering av trad och
bestammelser f6r skyddsvérda trdd enligt naturvardsverkets
tradportal. Allt detta lar du dig for att vara kyrkogéardars
trad skall forbli friska och sikra.

Klédder och skor tas med fér utomhusbruk.

MAL

Att ge kunskap om trddens plantering, etablering.

Att ge kunskap om sjuka och farliga trad.

I man av tid och tillgéng p4 trad visas beskdrning.

Vidare ges information om tradvardsplanens uppfoljning
och lagstiftning av skyddade miljoer.

KURSEN AR AVSEDD FOR

Kyrkogérdspersonal och fértroendevalda.

KURSLANGD
1 dag

FORELASARE
Konsulterande arborist Harald Kratschmer, Sagmyra

KURSKOSTNAD INKL MALTIDER

2 950:-/ deltagare frén medlemsforvaltning
3 350:-/ deltagare for dvriga.

(Kostnad exkl. moms)

PLATS OCH TIDPUNKT:
Se vdr hemsida www.skkf.se eller tidningen Kyrkogdrden
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TRADETABLERING OCH UPPBYGGNADSBESKARNING

VARDA I TID

PRESENTATION AV KURSEN

TRADEN AR EN VASENTLIG DEL p4 véira kyrkogardar. Bladen
ger lummighet, gronska, skugga och bra luft. Tradens
kronor bildar ett tak 6ver begravningskvarteren. Blom-
morna ger farg och doft. For att kyrkogardens bestkare

ska fa allt detta, krdvs att vara trdd ar korrekt planterade,
etablerade och uppbyggda. En felaktig plantering med ute-
bliven etablering och en tradkrona som inte har beskurits

i tid leder till svaga, sjuka och farliga trad. Traden bor t ex.
planteras i stora vaxtbdddar med en for traden anpassad
jord. Traden bor dven stagas upp korrekt for att fa kraftiga
stammar och beskiras i ritt tid med reglebundna intervaller
sd att de bildar en typisk krona for sorten med kraftiga
grenar. Uppbyggnadsbeskirningens omfattning och inter-
valler anpassas till sorten, véxtplatsen och tradens tillvéxt-
férméga. En rad olika faktorer avgér hur mycket och nir du
bor beskéra, men forst och framst lar du dig snitt-tekniken
genom praktiska 6vningar fran marken och stegen.

MAL

Att ge kunskap om trddetablering och uppbyggnads-
beskérning. Att ge kunskap om tradkvalitét, krontyper och
stamstorlekar. Vilken arstid som &r lamplig for etablering
samt uppf6ljning. Olika sorters trdads svaga punkter samt
vilka krav som stalls.

KURSEN AR AVSEDD FOR

Kursen vander sig till dig som utfor etableringsskotsel och
uppbyggnadsbeskdrning pa kyrkogardens nyplanterade
trad. Hélften av kurstiden anvénds for praktiska 6vningar.

KURSLANGD
1 dag

FORELASARE

Konsulterande arborist Harald Kratschmer, Sdgmyra

KURSKOSTNAD

inkl. lunch och kaffe

2 g50:-/ deltagare frén medlemsfoérvaltning
3 350:-/ deltagare for vriga

PLATS OCH TIDPUNKT:
Se vir hemsida www .skkf.se eller tidningen Kyrkogirden
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KURSINNEHALL

Tradens naturliga uppbyggnad
Tradkvalitét, stamstorlekar samt krontyper
Tradens funktion pa kyrkogarden och vilka
krav som stélls

Hur trédden bér vara uppbyggda vid
leveransen

Grundprinciper uppbyggnaden vid
plantering och etableringtiden

Lamplig arstid samt intervaller och
uppfoljning

Sort- och odlingsrelaterade svaga punkter

i kronan, hur vi kan justera detta
Arbetsmilj6, redskap och snitt-teknik

Vara vanligaste sorters trad for uppbyggnad
pa kyrkogardar for aktuell vaxtzon



TRADKONTROLL PA KYRKOGARDEN

KURSINNEHALL

Tradens mekaniska och biologiska upp-
byggnad

— Vitalitetskontroll — tradens biologiska
status

— Sékerhetskontroll — tradens mekaniska

status

— Vanliga sékerhetsbrister pa kyrkogardens
trad

— Nar ar ett trad farligt och vilka atgarder
kravs for en god sakerhet?

— Hur protokollférs kontrollresultatet?

— Sort- och odlingsrelaterade svaga punkter

— Nar ar det dags att falla ett trad?

— Nar behover du kontakta Lansstyrelsen?

— Ansvarsfragan

HUR MAN UPPTACKER SJUKA OCH FARLIGA TRAD

PRESENTATION AV KURSEN

TRAD PA KYRKOGARDAR kan bli farliga, falla 6ver gravplatser
och skada gravvardar, staket och planteringar. Om traden
utgor risk for manniskor ar det sarskilt allvarligt.

Darfor dr det viktigt att du som har ansvar f6r kyrko-
gardens sdkerhet, har kunskap och har en plan {6r regel-
bundna tradkontroller. Okuldrkontrollen kan delegeras
till kyrkogardsvaktmastarna som dagligen arbetar med
traden. Kontrollplanen och protokollen bér vara en del av
tradvardsplanen som ér ett langsiktigt varddokument fér
kyrkogérdens trad. Under denna kurs ldr du dig grunderna
inom tradkontrollen. De vanligaste sakerhetsbristerna ar
till exempel sprickor, klykor, svaga greninfastningar, svag
férankring av roten i marken, vednedbrytande svampar och
olika rottyper. Du ldr dig dven grunderna inom sikerhets-
atgarderna enligt SIS-standard och nér kronstabiliseringar
bor monteras mellan grenarna for en sékrare tradkrona.

En viktig del i kursen &r faltovningar som ordnas i sma
grupper, déar du utfor okuldrkontrollen pa kyrkogardens
levande trad. Vi utvdrderar gruppernas resultat gemensamt
for att jamfora tradens status, diagnos och &tgérdsforslag.
Allt detta lar du dig for att vara trad pa kyrkogarden skall
bevaras sdkra.

Klader och skor tas med f6r utomhusbruk. Kikare samt
métinstrument haller instruktdren med.

MAL

Att ge kunskap om trddens uppbyggnad, mekanik och
dynamik. Att ge kunskap om tillvigagangssattet vid
okulédrkontroll for basta, effektiva diagnosstéllning. Att
kunna upptidcka farliga trad eller veta nér det dr dags for
ingéende undersdkningar. Att veta nér det finns hogrisktrad,
hur man gar tillvidga for basta sidkerhet utan att gora lagbrott.

KURSEN AR AVSEDD FOR

Kyrkogardspersonal och fortroendevalda.

KURSLANGD
1 dag

FORELASARE
Konsulterande arborist Harald Kratschmer, Sagmyra

KURSKOSTNAD

inkl. lunch och kaffe

2 950:-/ deltagare frén medlemsfoérvaltning
3 350:-/ deltagare for dvriga

PLATS OCH TIDPUNKT:
Se vdr hemsida www.skkf.se eller tidningen Kyrkogdrden
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KYRKOGARDENS BESKARNING

GRUNDLAGGANDE BESKARNING AV BUSKAR, HACKAR, KLATTERVAXTER OCH TRAD

PRESENTATION AV KURSEN

VAXTLIGHETEN PA KYRKOGARDAR :r viktig. Buskar, hédckar,
klattervéxter, perenner, utplanteringsvéxter och trad utgor
viktiga bestdndsdelar och har olika sociala, tekniska, bio-
logiska samt arkitektoniska funktioner. For att bibehélla och
utveckla dessa funktioner maste de skétas och underhallas
pa rétt sitt och vid ritt tidpunkt. Denna kurs behandlar den
viktiga beskédrningen av véxter och d4 framst de I6vfillande
och stddsegrona véxterna som finns runt

om pa vdra kyrkogérdar. Det dr betydelsefullt att du som
ansvarar for kyrkogédrdens skétsel har kunskaper om hur,
nér och varfor vi beskir samt vilka redskap och hjélpmedel
vi anvander for de olika arbetena. Kursen kommer ingdende
att beskriva hur beskirning av buskar, hédckar gér till samt
grundlédggande beskérning av park- och prydnadstrad.
Kursen kommer vidare att ge férslag pd hur man “rattar
till” felaktigt beskurna vaxter dar s& &r mojligt. Klader och
skor tas med f6r utomhusbruk dd vi gér ut och tittar p&
vixtligheten i ndrheten.

MAL

Att ge kunskaper om lampliga beskédrningsverktyg. Att ge
forstaelse hur véxter reagerar pé olika beskarningsingrepp.
Att skapa forstdelse f6r hur beskdrningstidpunkten kan
vara av betydelse. Att ge grundldggande kunskaper om hur
olika véxter beskérs pd ett korrekt sdtt. Att ge information
om arbetsmilj6 och sdkerhet vid beskédrningsarbeten.

KURSEN AR AVSEDD FOR

Kyrkogérdspersonal och andra utemiljéarbetare.

KURSLANGD
1 dag

FORELASARE
Tradgardstekniker Hans Bill, Téllberg

KURSKOSTNAD

inkl. lunch och kaffe

2 g50:-/ deltagare frén medlemsfoérvaltning
3 350:-/ deltagare for vriga

Webbrabatt 300 kr/deltagare

PLATS OCH TIDPUNKT:
Se vir hemsida www .skkf.se eller tidningen Kyrkogdrden
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URSINNEHALL

Motiv till beskarning
Beskarningsredskap och dess skotsel
Olika beskarningsmetoder

Snitteknik och grenlara

Lampliga och oldmpliga beskéarningstider
Hackklippning

Buskbeskarning

Regler och rekommendationer

kring vegetation

Grundlaggande tradbeskarning
Arbetsmiljo och sakerhet



KYRKOGARDENS SKOTSEL

VAXTVAL, PLANTERING, SKOTSEL OCH UNDERHALL

PRESENTATION AV KURSEN

UTBILDNINGEN TAR UPP NAGRA AV DE VIKTIGASTE DELARNA
I ATT GENOMFORA EN BRA SKOTSEL AV KYRKOGARDEN
Genom att ldgga rétt skotselniva och vidta de ritta
atgdrderna vid ratt tidpunkt samt anvénda vaxtmaterial
som inte kraver stora underhallsinsatser, kan kostnads-
okningar begréansas vasentligt. Kyrkogérdens under-
hallskostnader kan hallas p4 en forhéllandevis 1ag nivé
genom att man ”planerar fére”.

MAL

Att ge kunskap om grunderna for en bra skétsel, lampligt
vixtmaterial och om hur ritt skotselinsatser kan begransa
underhéllskostnaderna.

KURSEN AR AVSEDD FOR
Arbetsledare, kyrkogérdsvaktmaistare och &vrig kyrko-
gdardspersonal.

KURSLANGD
1 dag

FORELASARE

I sédra/mellersta Sverige:
Tradgardsingenjor Dan Haubo, Villingby
I'norra Sverige:

Tradgardstekniker Hans Bill, Téllberg

KURSINNEHALL

— Mark- och jordldra med vaxtnaring/godsel-
medel, kalkning och gédslingsteknik
— Vattenhantering for olika vegetationsytor

KURSKOSTNAD INKL MALTIDER

2 950:-/ deltagare fran medlemsforvaltning
3 350:-/ deltagare for dvriga

Webbrabatt 300 kr/deltagare

— Véaxtkdnnedom, vanligaste buskar, trad, (Kostnad exkl. moms)
perenner och utplanteringsvaxter
- Marktackande vaxter PLATS OCH TIDPUNKT:
- Ogras, férebygga och bekampa Se vir hemsida www .skkf.se eller tidningen Kyrkogdrden

— Vaxtkvalitet, storleksval, vaxthantering och
planteringsteknik
- Vaxtsjukdomar och skadedjur, aktuella OBS!

problem KYRKOGARDENS SKOTSEL FINNS SOM 2-DAGARSUTBILDNING,
DA TILLSAMMANS MED MARKBYGGNAD.
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ANNONS

LabOra Kyrkogard

«ekoearo  effektiviserar kyrkogardsforvaltningen

Med LabOra Kyrkogard far du ett brett
system for begravningsverksamheten.

| systemet kan du hantera gravbokens
innehall och rutiner, administrera grav-
skotsel och planteringar, och mycket mer.

Pa ett enkelt satt far du ocksa dverblick av
de uppgifter och rutiner som ingar i den

§ dagliga driften av kyrkogardsforvaltningen.
< "4 LabOra Kyrkogard anvinds av hundratals

¢ svenska kyrkogardsférvaltningar.

Nyhet!
Fa full kontroll med Bisattning

Bisattning ar en ny webbaserad modul
som anvands for att ha fullstandig kontroll
over avlidna som ldamnas och hamtas i
forvaltningens bisattningslokaler. Med
Bisattning sa vet du var varje kista eller
urna finns i varje 6égonblick, vem som
lamnade eller hamtade, och nar det
skedde. Systemet omfattar dven
transportorer och ger dig en tydlig
Overblick av arbetsprocessen.

Kontakta oss for att ta del av vad systemen
kan tillféra din verksamhet.

il ¢

EKONOMI LON TID

08-505 219 00
laborasupport.se@vitecsoftware.com



ANNONS

LabOra Karta

KARTA en karta sager mer an tusen gravplatser

Med LabOra Karta far du ett kartsystem som hanterar
och visualiserar en digitaliserad kyrkogardskarta. Kartan
ar sammanvavd med gravboken sa att systemet redan vid
igangsattning effektiviserar den I6pande driften av
kyrkogardsforvaltningen.

| systemet kan du bland annat:

- Redigera kartan

- Se var askan finns i minneslunden

- Lagga in tradvardsplanen

- Visa gravstenssakring

- Méta avstand och ytor infér kommande arbeten

- Fa bra oversikt av byggnader, mark, ledningar, gangar
och trad

LabOra Webbkarta

%ﬁﬁﬁﬁﬁﬂﬁﬁﬁ Med webbkarta kan du erbjuda allmanhet och
Shnmomog~E il intressenter ett enkelt satt att hitta gravsatta

och gravplatser pa kyrkogarden.

Webbkartan ger 6kad service dygnet runt till
allmédnheten, begravningsbyraer, stenhuggare
och tradgardsmastare, och ar dven ett effektivt
sokverktyg for anhoriga och slaktforskare.
605G0DI0a 00000 BaICH Qgng Kontakta oss for att ta del av vad kartsystemen

EEEEHEEEEEE (s kan tillféra din verksamhet.

D 4 A9

MEDARBETAREN GUDSTJANST KYRKOGARD KARTA

ABVITCC

www.agrando.se verlical software



KOMPOSTERING

ETT NATURLIGT KRETSLOPP PA KYRKOGARDEN

HJALP 0SS ATT sl‘u._'ffﬂﬂh MILIEM
LAGG HAR ENDAST

. KOMPOSTERNGSBART
w.E:GA_Fms_A".rF_nLL SASOM JORD
LOV. GRAS, VAXTDELAR M.

PRESENTATION AV KURSEN

UTBILDNINGEN TAR UPP HUR EN FUNGERANDE KOMPOST

KAN BLI EN EKONOMISK RESURS.

Genom att kompostera det ”gréna avfallet” pa kyrko-
gdrden sa tar kyrkogardsférvaltningen ett stort steg i att fa
ett naturligt kretslopp och ddrmed minska kyrkogérdens
miljopaverkan.

Kursen ger kunskap om hur man f&r en kompost att
fungera, bland annat att ldgga rétt saker i ratt ordning for
att hélla balansen under komposteringen. Hanteringen av
komposten under processen och vilka problem som kan
uppsté. Hur ska det fardiga kompostmaterialet hanteras
och hur ska det dteranvindas ute p& kyrkogérden.

Genomgang av regelverk kring en kompostanldggning
samt dess miljopaverkan.

Studiebesok pa en kompostanldggning vid en kyrko-
gardsforvaltning.

MAL

Att ge kunskap om hantering av en kompost for att £&
ett anvandbart kompostmaterial som tillskott i skotseln
av kyrkogarden.

KURSEN AR AVSEDD FOR
Arbetsledare, kyrkogérdsvaktmastare och &vrig kyrko-
gardspersonal.

KURSLANGD
1 dag

FORELASARE KURSINNEHALL

Det gréna avfallet

Kompostens uppbyggnad

Hantering och tidsperioder
Arbetsmetoder

Regelverk

Anvandningsomrade

Studiebesok pa en kompostanlaggning

Tridgdrdsingenjor Dan Haubo, Viillingby

KURSKOSTNAD INKL MALTIDER

2 g50:-/ deltagare frén medlemsfoérvaltning
3 350:-/ deltagare for dvriga

(Kostnad exkl. moms)

PLATS OCH TIDPUNKT:

Se vir hemsida www .skkf.se eller tidningen Kyrkogdrden
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SAKERT HANDHAVANDE AV MASKINER, FORDON
ocH REDSKAP MED RISKBEDOMNING OCH EGENKONTROLL

KURSINNEHALL

Trender i maskin- och fordonsutveckling
Att valja ratt maskiner och fordon

Att valja ratt handhallna maskinredskap och
handverktyg

Skoétsel och vard samt maskin/fordons-
underhall

Riskbedémning och egenkontroll av kyrko-
gardens maskiner, fordon och redskap
Exempel pa andra kyrkogardsfoérvaltningars
riskbeddmningar och utvecklade arbetsmil-
jéarbete samt deras arbets- och maskin-
instruktioner

Mallar till arbets- och maskininstruktioner
Arbetsmiljoéregler kring anvandning av
arbetsutrustning, anvandning av traktorer
med mera

Grupparbete kring arbetsmiljérisker pa
formiddagen och forbattringsatgarder pa
eftermiddagen

Praktiska visningar och 6évningar ute pa
kyrkogarden

PRESENTATION AV KURSEN

I ARBETSMILJOVERKETS foreskrift om anvindning av arbets-
utrustning (2006:4) star det att arbetsgivaren ska bedéma
om den arbetsutrustning som véljs och anvands ar lamplig
for det arbete som skall utf6ras. Eller om den har anpassats
pa lampligt sdtt sd att den kan anvandas med betryggande
sakerhet.

For det kravs kunskap och engagemang i hela arbetslaget.
Alla ska med, ir en sliten fras, men sa ar det. Det dr bara
den som verkligen utfor jobbet ute pa filtet som vet vilka
risker man utsétter sig for. Problemet &r bara att risker ar
inget som man gérna pratar om i vardagen. Det &r inte sa
lite pinsamt att g& in till chefen och berétta att dkgrasklippa-
ren holl pé att vilta i slanten eller att traktorn wobblade nér
man korde tillbaka med sopaggregatet. Det géller inte bara
att veta vilka riskerna &dr utan ocksa att kunna vérdera san-
nolikhet och konsekvens, d v s hur stor risken &r. Och om
risken 6verhuvudtaget dr acceptabel. Man mdste tinka som
vid trafikljuset, dr det r6tt s& dr det stopp och beldgg. Blin-
kar det gult ar det ett varningstecken, dags att sakta ned och
halla extra uppsikt. Lyser det gront &r det bara att kora.

MAL

Malet &r att ge kunskap om bade riskbedémning och
egenkontroll till véra arbetsledare och maskinférare for

att arbetsgivaren ska kunna forvissa sig om ett sidkert hand-
havande av den arbetsutrustning som anvénds av med-
arbetarna.

KURSEN AR AVSEDD FOR
Malgruppen dr chefer, arbetsledare, maskinforare, kyrko-
gérdsarbetare och kyrko- och kyrkogérdsvaktmaéstare.

KURSLANGD
1 dag

FORELASARE
Utbildare Lars-Ake Séderholm, Halmstad

KURSKOSTNAD INKL MALTIDER

2 g50:-/ deltagare frén medlemsforvaltning
3 350:-/ deltagare for dvriga

(Kostnad exkl. moms)

PLATS OCH TIDPUNKT:
Se vdr hemsida www.skkf.se eller tidningen Kyrkogdrden

SKKF:s UTBILDNINGAR 2021 27



MARKBYGGNAD

HARDGJORDA YTOR PA KYRKOGARDEN

PRESENTATION AV KURSEN

UTBILDNINGEN TAR UPP HUR EN HARDGJORD YTA ANLAGGS OCH
UNDERHALLS samt hur ritt skotsel ger en hallbar yta.

Genom att hirdgjorda ytor anldggs pa ritt sitt och skotsel
och underhéll sitts in med rétt intervall kan ytorna hélla
under lidngre tid och ddrmed ge en bittre driftsekonomi.

Hardgjorda ytor av natursten, betongplattor/sten, asfalt
eller grus for géng- och korvigar, sittplatser, serviceplatser
eller liknande ytor. Kursen ger kunskap i hur olika ytor ska
vara uppbyggda pa ratt sitt. Vilket material finns att vilja
bland, fordelar respektive nackdelar. Vilka skotselinsatser
respektive material krdver. Enklare arbeten som forvalt-
ningarna kan gora i egen regi.

MAL
Att ge kunskap om enklare markbyggnadsarbeten.

KURSEN AR AVSEDD FOR
Kyrkogérdsvaktmastare och 6vrig kyrkogérdspersonal.

KURSLANGD
1 dag

FORELASARE

I sédra/mellersta Sverige:
Tradgardsingenjor Dan Haubo, Villingby
I'norra Sverige:

Tradgardstekniker Hans Bill, Téllberg

KURSKOSTNAD INKL MALTIDER

2 950:-/ deltagare frén medlemsforvaltning
3 350:-/ deltagare for Svriga

Webbrabatt 300 kr/deltagare

(Kostnad exkl. moms)

PLATS OCH TIDPUNKT:

Se vir hemsida www .skkf.se eller tidningen Kyrkogdrden

0BS!

MARKBYGGNAD FINNS SOM 2-DAGARSUTBILDNING,
DA TILLSAMMANS MED KYRKOGARDENS SKOTSEL.
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KURSINNEHALL

Férekommande material pa hardgjorda ytor
Uppbyggnadskrav fér de olika materialen
beroende pa belastningskrav, markforhal-
lande m m

Tillgénglighetskrav

Underhall- och skotselinsatser

Exempel pa arbetsmetoder



KURSINNEHALL

Svensk standard
— Konstruktion
— Korkortsbestammelser
— Elsakerhet
— Besiktningskrav
— Arbetarskydd
— Riskmoment
— Tillbudsrapportering
— Praktisk anvandning

MASKINFORARBEVIS

HANDHAVANDE OCH SAKERHET

FORARBEVIS

GRAVMASKIN OCH HJULLASTARE

Efter genomgangen utbildning inklusive teoretiska och
praktiska prov kan internt f6rarintyg for gravmaskin och
hjullastare utférdas.

Efter uppvisande av arbetsgivarintyg om tillrdcklig er-
farenhet, och genomfdrda teoretiska och praktiska prov,
kan TYA:s yrkesbevis f6r gravmaskin och hjul-
lastare utfardas.

TRUCK
For ledstaplare och krematorietruck ges en dags utbild-
ning med teoretiskt och praktiskt prov.

MINDRE MASKINER

Efter uppvisande av arbetsgivarintyg om tillracklig
erfarenhet och genomgangen utbildning med kompe-
tensprov kan internt férarintyg utfardas.

PRESENTATION AV KURSEN

ARBETSMILJOLAGEN KRAVER att arbetsgivaren utbildar och
instruerar anvédndare av arbetsmaskiner och redskap i hand-
havande och sikerhetskrav, vilket ska vara dokumenterat.

Kursdeltagaren ska efter avslutad utbildning ha kunskap
om respektive redskap, dess konstruktion, uppbyggnad,
skotsel och anvdndningsomréade samt kunna tillimpa
géllande sikerhetsbestimmelser.

MAL

Erhéllande av forarbevis.

KURSEN AR AVSEDD FOR

Intern och extern personal som ska arbeta med mobila
arbetsplattformar, motorsag, gréasrojare, gravmaskiner,
truck, redskapsbérare och andra maskinslag.

KURSLANGD

1 -3 dagar

Dagen dr uppdelad i ett teoripass under fé6rmiddagen och

praktisk tillimpning samt forarprov under eftermiddagen.

Efter fullfsljd utbildning och godként prov erhélles forarbevis.
Antalet deltagare ar begransat till 15. Separata kurser om

en dag kommer att genomféras for varje redskap.

FORELASARE
Utbildare Lars-Ake Séderholm, Halmstad
Utbildare Lennart Ernstzon, Hedemora

KURSKOSTNAD PER DAG INKL MALTIDER
Begér separat offert

PLATS OCH TIDPUNKT:
Se vir hemsida www .skkf.se eller tidningen Kyrkogirden
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SKOTSELPLANER FOR KYRKOGARDEN

LAMPLIG ATT INGA | FORVALTNINGENS VARD- OCH UNDERHALLSPLAN FOR KYRKOGARDARNA

PRESENTATION AV KURSEN

VARJE KYRKOGARD SKA IDAG HA EN UPPRATTAD SKOTSELPLAN
Skotselplanen beskriver hur kyrkogérden och dess ingdende
delar ska skotas och underhéllas. Genom skétselplanen
garanteras att kyrkogarden och dess olika ytor och delar
bevaras for framtida generationer. En skotselplan ér ett
grundldggande dokument for att en ldngsiktig skotsel utfors
pa rétt sdtt for att bevara kyrkogérdens historia, utseende
och en ekonomisk livsldngd pa férekommande ytor och
utrustning.

I kursen gar vi igenom vilka delar som ska finnas i en
skotselplan. Hur de ska beskrivas utifran vilka skétsel- och
underhéllsinsatser som krivs. Olika exempel pé skotsel-
planer presenteras. Hur uppréttandet ska genomféras och
andra praktiska fragor. Hur uppf6ljning och framtida
dokumentation ska genomféras for ett “levande dokument”.

MAL

Att ge insikt och kunskap om olika slag av skotselplaner.
Ge praktiska anvisningar om hur skétselarbetet ska bedrivas
for att avsedd kvalitet pd kyrkogarden ska uppnas.
Anvisningar och exempel pa hur kvalitetssdkringen kan
goras genom dokumentation fran de som arbetar med
kyrkogardens skotsel och underhall.

KURSEN AR AVSEDD FOR

Personal i arbetsledande stillning samt fortroendevalda.

KURSLANGD
1dag

FORELASARE
Tridgdrdsingenjor Dan Haubo, Villingby

KURSKOSTNAD INKL MALTIDER

2 g50:-/deltagare fran medlemsforvaltning
3 350:-/deltagare for dvriga

Webbrabatt 300 kr/deltagare

(Kostnad exkl. moms)

PLATS OCH TIDPUNKT:
Se vir hemsida www .skkf.se eller tidningen Kyrkogirden
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KURSINNEHALL

— Bakgrund till skétselplaner for kyrkogardar
— Exempel pa skotselplaner, innehall
och benédmningar
— Upprattandet av skoétselplanen. Vem? Hur?
— Foérankring av skétselplanen, i férvaltningen,
ute pa kyrkogarden och andra intressenter
— Hur uppfyller vi kraven i skétselplanen?
— Uppféljning, dokumentation och justering
av planen



FORTBILDNINGSDAG FOR KYRKO- OCH KYRKOGARDS-
VAKTMASTARE FORDJUPAD INBLICK | YRKESROLLEN

KURSINNEHALL

Serviceyrkenas grundvalar

Kontakter med kyrko- och
kyrkogardsbesokare

Skalskydd och grundlaggande sakerhetsarbete
Brandskyddsarbete/insatsplan
Fastighetsagarens ansvar

Ensamarbete, minderariga och frivilligas
medverkan?

Arbete med férvaring, hantering, transport
och visning av kista, begravningsceremoni,
gravsattning och darmed férenliga moment
Fackmassig skotsel av kyrkan och kyrkogard
Arbete med smamaskiner

Arbete med stérre maskiner

Grupparbeten

PRESENTATION AV KURSEN

KYRKO- OCH KYRKOGARDSVAKTMASTARE har ett ansvarsfullt
och varierat serviceyrke i férsamlingens tjanst. Fér dig som
har praktisk erfarenhet av yrket ordnar vi nu en intressant
fortbildningsdag.

MAL

Att ge férdjupad inblick i och kunskap om arbetets sirskilda
utmaningar, samt ge enkla och véardefulla hjilpmedel f6r att
stdrka sig i yrkesrollen samtidigt som kursen ocksa belyser
vardagsrisker och sidkerhetsregler som behover beaktas och
forebyggas.

KURSEN AR AVSEDD FOR
Kyrko- och kyrkogérdsvaktmastare.

KURSLANGD
1 dag

FORELASARE OCH UTBILDARE
Fastighetschef Stellan Andersson, Vanersborg

KURSKOSTNAD INKL MALTIDER

2 950:-/ deltagare frén medlemsforvaltning
3 350:-/ deltagare for vriga

(Kostnad exkl. moms)

PLATS OCH TIDPUNKT:

Se vir hemsida www .skkf.se eller tidningen Kyrkogirden
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PERENNER OCH PRYDNADSGRAS PA KYRKOGARDEN

VAXTPLATS OCH ANVANDNING

PRESENTATION AV KURSEN

DET FINNS MANGA MOJLIGHETER att férnya kyrkogardens
estetiska gestaltning med perenner och prydnadsgris i olika
kombinationer. Bdde pa grund av miljoskal och for att f4 en
langre blomningssdsong kan perenner utgora ett alternativ
till traditionella utplanteringsvéxter i gravplanteringar.
Med hjalp av perenna véxter kan man forskona och pryda
samtidigt som man underlittar skotseln av sdval enskilda
gravrabatter som askgravlundar och minneslundar.
De olika drstiderna kan b&de forstirkas och f6rldngas.
Kursen ger grundldggande kunskaper om perenner och
prydnadsgris, véxtplats och anvandning, etablering och
skotsel.

MAL

Att sprida kunskap och impulser till nytinkande
om anvéndning av perenner och prydnadsgrés pa
begravningsplatser.

KURSEN AR AVSEDD FOR
Kyrkogérdspersonal och fértroendevalda.

KURSLANGD
1 dag
FORELASARE
Landskapsarkitekt Mona Wembling, Klagstorp Ku Rs' N N E HAI'I'
— Grundlaggande om perenner och prydnads-
KURSKOSTNAD INKL MALTIDER gras, vaxtsortiment och krav pa vaxtplats
3 100:-/ deltagare fran medlemsférvaltning — Inspirerande exempel p& vaxtanvandning

3 500:-/ deltagare for dvriga
Webbrabatt 300 kr/deltagare
(Kostnad exkl. moms)

pa kyrkogarden, fran helhet till enskilda
kompositioner

- Kompositionsévning

PLATS OCH TIDPUNKT: — Etablering och skétsel

Se vir hemsida www .skkf.se eller tidningen Kyrkogirden
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URSINNEHALL

Att moéta sorg och sérjande

Olika religioners begravningstraditioner

Krishantering

Etik, etiska regler

Foérvaltningslagen

Begravningslagen
Begravningsférordningen
Branschkrav pa kistor och urnor
Kremationens historia
Systemuppbyggnad och reningsteknik
Férbranningsteknik

Miljoarbetet pa krematoriet
Studiebesok i modernt krematorium

KREMATORIETEKNIK |

GRUNDKURS

YRKESBEVIS

Aktuell kurs ger mojligheter

YK  till yrkesbevis.

Lds mer pa www.yrkesbevis.com

PRESENTATION AV KURSEN
KREMATORIEUTBILDNINGEN AR UPPDELAD i tre steg, varav
detta &dr det forsta. Grundkursen ger den forsta breda och
teoretiska insikten om krematorieteknik och lagger grunden
for fortsatt utbildning som inf6r nésta steg ocksa forutsatter
viss praktisk erfarenhet. Kursen bygger pa viktig erfarenhet
och utveckling inom verksamhetsomradet och tar upp det
senaste inom savil teknik- som miljoomréadet. I kursen ingar
studiebesok pa krematorium.

I grundkursen behandlas inledningsvis olika religioner
och dess syn pé kremation, etiska och psykologiska fragor
eftersom krematoriepersonalen ofta har nidra kontakt med
sorjande manniskor.

MAL
Utbildningen har som maél att ge grundldggande kunskaper
och fardigheter inom det krematorietekniska omrédet.

KURSEN AR AVSEDD FOR

Medarbetare som ska tjanstgora i krematorium eller kapell
och darfor 6nskar inhdmta grundldggande kunskaper inom
det krematorietekniska omréadet.

KURSLANGD
4 dagar

FORELASARE

Civilingenjor Torbjorn Samuelsson, SKKF

Fd driftchef Ingemar Petersson, Vaxjo
Begravningsentreprendr Gillis Edman, Goteborg

KURSKOSTNAD

inkl lunch och kaffe, exkl middag och logi

13 500:-/ deltagare fran medlemsférvaltning
15 800:-/ deltagare f6r Svriga

(Kostnad exkl. moms)

PLATS OCH TIDPUNKT:

Se vir hemsida www .skkf.se eller tidningen Kyrkogirden
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KREMATORIETEKNIK I

PABYGGNADSUTBILDNING

YRKESBEVIS

Aktuell kurs ger mojligheter
till yrkesbhevis.
Lis mer pa www.yrkeshevis.com

YK

PRESENTATION AV KURSEN

DENNA KURS UTGOR STEG TVA av de tre steg som krematorie-
utbildningen omfattar. For att tillgodogora sig kursen bor
man ha minst ett &rs praktik frdn krematoriearbete samt ha
genomgétt grundkursen.

Kursen bygger pé viktig erfarenhet och utveckling inom
verksamhetsomradet och tar upp det senaste inom s&vél
teknik- som miljoomradet. Vidare informeras om géllande
lagar och bestimmelser rérande arbetarskydd och 6vriga
delar av verksamheten. I kursen ingdar studiebesok i ett
modernt krematorium.

MAL
Utbildningen har som maél att ge férdjupade kunskaper och
fardigheter inom det krematorietekniska omréadet.

KURSEN AR AVSEDD FOR

Medarbetare som arbetar i krematorium och énskar f6r-
djupade kunskaper om dagens moderna krematorieteknik.
For deltagande f6rutsitts minst ett ars erfarenhet samt
genomgéngen grundutbildning i krematorieteknik.

KURSLANGD
4 dagar

FORELASARE
Civilingenjor Torbjorn Samuelsson, SKKF
Ytterligare foreldsare inom arbetsmiljdomradet

KURSKOSTNAD

inkl lunch och kaffe exkl middag och logi

13 300:-/ deltagare fran medlemsférvaltning
15 000:-/ deltagare for Svriga

(Kostnad exkl. moms)

PLATS OCH TIDPUNKT:
Se vir hemsida www .skkf.se eller tidningen Kyrkogirden
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KURSINNEHALL

Arbetarskydd och sakerhetsfragor
Arbetsmiljdlagen och arbetsmiljé-
féorordningen

Systematiskt arbetsmiljdarbete
Riskanalys arbetsmilj6
Systemuppbyggnad och reningsteknik
Férbranningsteknik och brannartyper
Ugnens konstruktion och funktion
Varmedtervinning

Besiktning av anlaggning och anlaggnings-
provning

Matning och rapportering

Styrsystem

Service och underhall av anlaggning
Ventilations- och kylanlaggningar
Driftsakerhet och felsékning

Miljokrav och miljékontroll
Studiebesok i modernt krematorium



KURSINNEHALL

Ekonomi, investerings- och driftkostnader,
budgetering

— Upphandling och inkép

— Styrsystem, forbranningsoptimering och
tolkning av forbrénningsresultatet

— Service och underhall av anlaggning

— Egenkontroll (milj6), periodiska besikt-
ningar, miljérapport

— Miljdansvar

— Riskanalys milj6

— Studiebesok i modernt krematorium

KREMATORIETEKNIK Il

PABYGGNADSUTBILDNING

SKKF tillhandahaller utbildning fér
certifierad pannskoétare enligt AFS 2017:3
I anslutning till utbildningen sker dven
certifiering.

Kontakta SKKF for mer information.

PRESENTATION AV KURSEN

UTBILDNINGEN AR EN PABYGGNADSUTBILDNING som i forsta
hand vénder sig till de som har genomgatt kurserna
Krematorieteknik I och II. Utbildningen vander sig ocksd
till den som har ansvar for verksamheten i ett krematorium.

Deltagarna kommer att fa 6kade kunskaper om miljokrav,
miljérapportering, egenkontroll, ekonomi, service och
underhall.

MAL

Att komplettera tidigare erhéllna kunskaper inom det
krematorietekniska omradet och de krav som miljomyndig-
heterna stiller p4 krematorieverksamheten.

KURSEN AR AVSEDD FOR

Medarbetare som tidigare arbetat inom det krematorie-
tekniska omrddet samt medarbetare i ledande befattning for
krematorieverksamheten. Utbildningen véander sig ocksa till
fortroendevalda med ansvar for krematorieverksamheten.

KURSLANGD
2 dagar

FORELASARE
Civilingenjor Torbjorn Samuelsson, SKKF
samt teknisk expert frdn ugnsleverantor

KURSKOSTNAD

inkl lunch och kaffe, exkl middag och logi
5950:-/ deltagare frdn medlemsforvaltning
6 750:-/ deltagare for 6vriga

(Kostnad exkl. moms)

PLATS OCH TIDPUNKT:
Se vir hemsida www .skkf.se eller tidningen Kyrkogirden
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UPPDATERINGSKURS FOR KREMATORIEPERSONAL

SAMMANFATTNING AV DET SENASTE

PRESENTATION AV KURSEN

NY KURS FOR KREMATORIEPERSONAL med erfarenhet som

vill uppdatera sina kunskaper och ta del av kollegors
erfarenheter. Kursen bygger pé viktig erfarenhet och ut-
veckling inom verksamhetsomrédet och tar upp det senaste
inom sévail teknik- som miljoomrddet. Vidare informeras
om gillande lagar och bestimmelser rérande arbetarskydd
och 6vriga delar av verksamheten.

MAL

Utbildningen har som maél att ge erfarna krematoriearbetare

uppdaterade och férdjupade kunskaper och fardigheter
inom det krematorietekniska omrddet genom féreldsningar,
grupparbeten och erfarenhetsutbyte. Kursdeltagarna ska
beredas ta aktiv del i samtal och diskussioner.

KURSEN AR AVSEDD FOR

Medarbetare som arbetar i krematorium och énskar upp-
datera och fordjupa sina kunskaper om dagens moderna
krematorieteknik, férbranningsteknik, administration, ar-
betarskydd mm. For att tillgodogora sig kursen bér man ha
ndgra &rs praktik frdn krematoriearbete samt ha genomgatt
kurserna Krematorieteknik I och Krematorieteknik IL

KURSLANGD
2 dagar

FORELASARE

Krematorietekniker Anders Nilsson, SKKF, Kyrkogards-
konsulent Mattias Elofsson SKKF, Civilingenjér Torbjorn
Samuelsson, SKKF

KURSKOSTNAD INKL MALTIDER

5 950:-/ deltagare frdn medlemsférvaltning
6 750:-/ deltagare for 6vriga

(Kostnad exkl. moms)

PLATS OCH TIDPUNKT:
Se vir hemsida www .skkf.se eller tidningen Kyrkogdrden
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KURSINNEHALL

Etik och etiska riktlinjer

— Administration: blanketter, registrering,
ansvarsdokumentet, natbyraer, digitalise-
ring

— Fossilfritt krematorium, varmeatervinning
och energieffektivitet

— Arbetsmiljd och sakerhets fragor

— Driftplanering och driftsekonomi

— Ny teknik: Ugnsbotten, elugnar med mera

— Styrsystem, foérbréanningsoptimering och
tolkning av férbranningsresultatet

— Service och underhall av anlaggning

— Miljékrav, egenkontroll, periodiska
besiktningar, miljérapport

— Upphandling av murverk, garantier

— SBT, kistor och urnor, erfarenheter



SAKER GRAVGRAVNING

LAGAR, PRAKTIK OCH ETIK

PRESENTATION AV KURSEN

ARBETSGIVAREN AR SKYLDIG att se till att arbeten i samband
med gravgravning sker pa ett sakert satt. Kyrkogardsarbe-
tare och kyrkogardsvaktmastare som deltar i gravgravning
utsitts for férhojda arbetsmiljorisker och denna utbild-
ningsdag ger viktiga kunskaper som ett led i att minimera
riskerna och férebygga olyckor.

MAL

Att ge fordjupad inblick i och kunskap om riskbedomning,
etiska aspekter och instruktioner for sdker gravgravning,
samt ge enkla och virdefulla hjalpmedel {6r att starka sig i
yrkesrollen.

KURSEN AR AVSEDD FOR

Kyrkogérdsarbetare och kyrkogardsvaktmadstare, grév-
maskinister (bdde egna anstillda och inhyrda), samt férmén
och arbetsledare.

KURSLANGD
KURSINNEHALL 1dag
— Lagar, forfattningar och regler FORELASARE
- Etiska och estetiska aspekter Utbildare Lars-Ake Soderholm, Halmstad
- Grunglaggande marklara
— Schaktklasser KURSKOSTNAD INKL MALTIDER
— Schaktning och gravning 3 100:-/ deltagare fr&n medlemsforvaltning
- Lastning 3 500:-/ deltagare for dvriga

Webbrabatt 300 kr/deltagare

— Olika typer av utrustning och maskiner (Kostnad exkl. moms)

— Riskbeddmning
— Grupparbete PLATS OCH TIDPUNKT:

Se vir hemsida www .skkf.se eller tidningen Kyrkogirden
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ARBETSMILJOANSVAR

OVERSIKTSKURS

PRESENTATION AV KURSEN

ETT FOREBYGGANDE, systematiskt arbetsmiljoarbete leder till
en bra arbetsmiljo som gynnar alla. Arbetsgivaren ansvarar
f6r arbetsmiljon och ska se till att arbetsmiljéarbetet ingar
naturligt i verksamheten. Det &r viktigt att i det dagliga
arbetet uppméarksamma och ta hinsyn till alla férhallanden
i arbetsmiljén som kan péverka de anstélldas hilsa och
sakerhet. Denna kurs &r en hjilp for att komma igdng

och utveckla det systematiska arbetsmiljéarbetet. Hur ska
ansvaret fordelas inom organisationen och vilket ansvar
har den enskilde medarbetaren sjdlv? For- och nackdelar
med olika modeller presenteras.

Hur goér man korrekta riskbedémningar? Arbetsmiljo-
verkets modell {6r riskbedomning presenteras och exempel
ges pa arbets- och maskininstruktioner for att géra risker
och f6érebyggande skyddsarbete ként i hela organisationen.

MAL

Att ge kunskap om inneb6rden av lagstiftningen inom
arbetsmiljdomréadet och om hur man lever upp till det
ansvar som aligger respektive parter.

KURSEN AR AVSEDD FOR
Fortroendevalda, personal med arbetsledaransvar
samt skyddsombud.

KURSLANGD
1 dag

FORELASARE
Utbildare Lars-Ake Séderholm, Halmstad

KURSKOSTNAD INKL MALTIDER

3 100:-/ deltagare frdn medlemsforvaltning
3 500:-/ deltagare for dvriga

Webbrabatt 300 kr/deltagare

(Kostnad exkl. moms)

PLATS OCH TIDPUNKT:

Se vir hemsida www .skkf.se eller tidningen Kyrkogdrden
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KURSINNEHALL

— Lagar och férordningar
Kollektivavtalsbaserade regler
Ansvar- och paféljdsfragor
Fragor om samverkan
Riskbedémning

Delegering
Intern/egenkontroll
Grupparbeten



SAKRA MATERIALLYFT OCH GRAVSTENSHANTERING

MINIMERA RISKMOMENT

KURSINNEHALL

Regler och bestammelser kring gravvardar,
olika typer av gravvardar

— Arbetsmomenten, montering, uppsattning,
riktning, rengodring och underhall samt
demontering

— Genomgang av monterings- och
provningsanvisningar inklusive praktisk
demonstration av provningsutrustning

— Teknik och maskinanvandning

— Arbets- och maskininstruktioner

— Anvandande av personlig skyddsutrustning

- Riskbeddmning

— Grupparbeten

PRESENTATION AV KURSEN

ARBETSUPPGIFTER som har med gravstenar att géra hor
till de mest riskabla pa kyrkogédrden. Utbildningen avser
att lara ut grunderna for att vara aktsam om bdde sig sjalv
och kyrkogardens besokare.

I samband med lyft av gravstenar finns manga risker,
vare sig man lyfter manuellt eller med maskin.

Utbildningen ger orientering om olika styrsystem pa
motordrivna redskap och dess for- och nackdelar, egen-
skaper och mérkning av olika lyftredskap och betydelsen
av att anvanda ratt lyftvinkel.

MAL

Att sdkerstdlla arbetsmoment med gravvardsarbete

och materiallyft, minimera riskmoment och férekomma
olycksfall.

KURSEN AR AVSEDD FOR
Arbetsledare, lagbasar, kyrkogardsvaktméstare och
ovrig kyrkogédrdspersonal.

KURSLANGD
1 dag

FORELASARE
Utbildare Lars-Ake Séderholm, Halmstad

KURSKOSTNAD INKL MALTIDER

3 100:—/ deltagare, frdn medlemsférvaltning
3 500:—/ deltagare, for dvriga

(kostnad exkl. moms)

PLATS OCH TIDPUNKT:
Se vir hemsida www .skkf.se eller tidningen Kyrkogirden
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BIOLOGISK MANGFALD OCH DET GRONA KULTURARVET

BEVARA, UTVECKLA OCH SKAPA NATURVARDEN

PRESENTATION AV KURSEN

VARA KYRKOGARDAR AR en grén miljo som ar uppskattad och

dr dessutom ofta en fristad for den biologiska mangfalden
av bade djur och vixter. Denna gréna miljé som finns pé en

kyrkogard bor utifrdn dagens kunskap skoétas sa miljovanligt

som méjligt.

Kyrkogérdsférvaltningarnas miljopaverkan fran skétseln
styrs av valda arbetsmetoder, maskinval och val av vegeta-
tionsytor. Genom att fa inblick i vilka val det finns och vilka
konsekvenser de ger kan man styra 6ver skétseln till att bli
mer miljovianlig och ddrmed gynna den biologiska méngfal-
den pé kyrkogérden.

Vidare bor det “gréna kulturarvet” pd kyrkogardarna be-
aktas och sparas for framtiden genom rtt skétsel. Géllande
kulturarvet kommer ocksa fragan upp om skydd foér olika
vegetationer och hur samarbete med Lansstyrelserna kan
genomforas.

Vidare diskuterar vi hur anpassning till mangfald och
kulturarv ocksa kan férankras hos besgkare och gravritts-
innehavare.

Vi tar dven upp tankar kring att vélja ratt maskinpark for
skotseln och vilken miljopaverkan den utgor.

Hur sker hanteringen av det “grona avfallet” frén skétseln,

ska det komposteras eller finns det alternativ, fordelar och
nackdelar tas upp.

MAL

Att ge djupare kunskap om hur man kan férandra kyrko-
gérdsarbetet till att bli mer miljovénligt och genom detta
gynna biologisk mangfald och fa mer naturliga vegetations-
ytor dér sa dr mojligt pa kyrkogardarna. Att ge kunskap i
skotsel av forekommande gamla vixter som dd kan bevaras
for framtiden som ett gront kulturarv.

KURSEN AR AVSEDD FOR
Chefer, arbetsledare och kyrkogérdspersonal samt
dven for fortroendevalda.

KURSLANGD
1 dag

FORELASARE
Tradgardsingenjor Dan Haubo, Villingby
Eventuellt ytterligare foreldsare.

KURSKOSTNAD INKL MALTIDER

2 950:—/ deltagare, frén medlemsforvaltning
3 350:—/ deltagare, for dvriga

(kostnad exkl. moms)

PLATS OCH TIDPUNKT:
Se vdr hemsida www.skkf.se eller tidningen Kyrkogdrden

40  SKKF:s UTBILDNINGAR 2021

ty b/

KURSINNEHALL

— Biologisk mangfald, innebérd och vad ar
mojligt pa en kyrkogard

— Kyrkogardens gréna kulturarv, vad ar
det och hur kan man bevara det

— Naturlika ytor, skillnad i skétsel och
utseende

— Val av skdtselmetoder for att gynna
mangfalden pa kyrkogarden

— Kompost, férdelar och nackdelar

— Maskinval och miljopaverkan

— Exempel fran en kyrkogard som anvander
naturlika ytor i gravkvarter, hur arbetar man
med ytorna, hur blev skillnaden och hur
uppfattas det av besékare.



DEN MANGKULTURELLA BEGRAVNINGSPLATSEN

OLIKA RELIGIONERS SEDER OCH BRUK

URSINNEHALL

Religioner som finns representerade

i Sverige

Olika religioners begravningssatt och
traditioner

Begravningslagens krav pa att anordna
sarskilda gravplatser

Néar finns det behov av en séarskild
begravningsplats?

Gravgravning och aterstéallande efter
begravning for olika religioner
Flyttning av stoft — hur gér man,
tillstand/regelverk

Samarbete mellan trossamfund,
forsamlingar, begravningsbyra och
kyrkogardsférvaltning

Behovet av att 6versatta ordningsregler
och gravvardsbestammelser

Hur lang tid tar integrationen pa kyrkogarden?

PRESENTATION AV KURSEN

SVENSKA KYRKAN AR PA de flesta orter huvudman for
begravningsverksamheten. I begravningslagen framgar att
huvudmannen ska tillgodose det behov som finns i varje
férsamling /samfillighet av sdrskilda gravplatser f6r dem
som inte tillhor ndgot kristet trossamfund, antingen inom
det egna ansvarsomrddet eller genom avtal med annan
huvudman.

Kursen ger svar pa fragor om hur man inom olika
religioner ser pd dod, begravningsceremoni och gravplats.

MAL

Att ge kunskap om lagar, regler for den mangkulturella
begravningsplatsen och om traditioner inom andra
religioner.

KURSEN AR AVSEDD FOR
Fortroendevalda samt chefer, arbetsledare och
ovrig kyrkogédrdspersonal.

KURSLANGD
1 dag

FORELASARE
Fd driftchef Ingemar Petersson, Vaxjo
Begravningsentreprendr Birger Signds, Malmo

KURSKOSTNAD INKL MALTIDER

3 600:-/ deltagare frén medlemsforvaltning
4 000:-/ deltagare for 6vriga

(Kostnad exkl. moms)

PLATS OCH TIDPUNKT:
Se vir hemsida www .skkf.se eller tidningen Kyrkogdrden
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KYRKOGARDSKULTUR

ATT VARDA ETT KULTURARV

PRESENTATION AV KURSEN

KYRKOGARDEN AR EN DEL AV EN BYGDS KULTURARV. Den
speglar en rik lokal och regional kultur, allt ifrén den
skénska kyrkogédrden med buxbomsomgardade grus- och
singelgravar till den norrbottniska vita trakorsens kyrko-
gard. Har finns ocksa mycket av person- och kulturhistoria,
dér gravvarden kan berdtta om méanniskors levnadséden.
Det dr den kyrkogardsforvaltande myndighetens ansvar att
i 6verensstimmelse med kulturmiljolagen vérda och
underhalla kyrkogérden p4 sddant sitt att dess kultur-
historiska vérde inte férminskas eller forvanskas.

Kursen ger svar pa fragor om vilka regler och metoder
som bor tillimpas i varden av de kulturhistoriska vardena
pa kyrkogdrden.

MAL
Att ge kunskap om de lagar och regler som giller for varden
av kyrkogardens kulturhistoriska varden.

KURSEN AR AVSEDD FOR
Fortroendevalda samt kyrkoherdar, chefer, arbetsledare,
och 6vrig kyrkogardspersonal.

KURSLANGD
1 dag

FORELASARE
Organisationschef Ronny Holm, SKKF

KURSKOSTNAD INKL MALTIDER

3 100:-/ deltagare frén medlemsférvaltning
3 600:-/ deltagare for vriga

(Kostnad exkl. moms)

PLATS OCH TIDPUNKT:

Se vir hemsida www .skkf.se eller tidningen Kyrkogdrden
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KURSINNEHALL

— Kulturmiljolagen

- Begravningslagen

— Kulturhistoria — kyrkogardar och
gravanlaggningar

— Gravvardens symboler

— Kyrkogardens grona kulturarv

— Kyrkogardsinventering

— Vard och underhallsplaner

— Kriterier for bevarande av enskilda
gravanordningar

— Bevarande, ateranvandning och
borttagande av gravanordning

- Ateranvandarservice - férsaljning och
disposition

- Kyrkogardens estetik



URSINNEHALL

Lampliga gravar eller omraden

Vad sager lagen?

Vilka gamla strukturer bor bevaras?

Hur foga in det nya utan att riskera kultur-
historiska varden?

Allmanna linjen, kyrkogardskultur eller
markresurs?

Hur tatt kan nya gravar placeras?

Hur stora kan de nya gravvardarna vara?
Hur far de se ut?

Behover de gamla stenarna matas in?
Behovs en ny gravkarta?

Samarbete med myndigheter
Information till gravrattsinnehavare,
besdkare och allménhet

ATERBRUKA OCH UTVECKLA

FRAMTIDSSTRATEGIER FOR KYRKOGARDEN

PRESENTATION AV KURSEN

GAMLA GRAVAR och gravkvarter &r en resurs for framtiden.
Pa ménga kyrkogérdar och begravningsplatser 6kar antalet
aterlamnade gravplatser. Ibland stdr nistan hela kvarter
utan aktiva gravrétter och p4 ménga gravplatser stir den
gamla gravvarden kvar. For kyrkogardsforvaltningarna
innebér detta 6kande skétselkostnader samtidigt som delar
av kyrkogarden blir allt mer 6de.
For att undvika detta kan savil enskilda gravplatser
som storre omrdden anvandas pa ett nytt sitt. Stora familje-
gravar, stenfriser och héckar kan ofta dteranvéandas. Det
géller dven dldre gravomraden med sa kallade allméngravar.
Aterbruket kan handla om att infoga nya gravskick,
exempelvis askgravlund och askgravplatser, bland de aldre
gravarna eller om att géra en ny gravplatsindelning.
Kursen visar hur man konkret och stegvis kan ga tillviga
for att fornya en dldre gravplats eller ett helt gravomrade.
Fornyelsen méste ske med hénsyn till kulturhistoriska
vérden. I kursen sker en genomgéng av hur dessa varden
bade kan bevaras och utvecklas i ett nytt sammanhang.

MAL

Att visa hur man genom aterbruk kan levandegora dldre
delar av en begravningsplats, minska behovet av ny
gravmark och samtidigt erbjuda invdnarna 6kad valfrihet
betriffande gravskick.

KURSEN AR AVSEDD FOR
Fortroendevalda samt chefer, arbetsledare och 6vrig
kyrkogardspersonal.

KURSLANGD
1 dag

FORELASARE
Kyrkogardsarkitekt Monica Sandberg, Landskapsgruppen Lund

KURSKOSTNAD ENDAGARSKURS INKL MALTIDER
3 200:-/ deltagare fran medlemsférvaltning
3 600:-/ deltagare f6r Gvriga

Webbrabatt 300 kr/deltagare

(Kostnad exkl. moms)

PLATS OCH TIDPUNKT:

Se vir hemsida www .skkf.se eller tidningen Kyrkogdrden
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VARD- OCH UNDERHALLSPLANER

BEVARANDE AV KULTURARVET

PRESENTATION AV KURSEN

VARD- OCH UNDERHALLSPLANER FOR BEGRAVNINGS-
PLATSER, landets begravningsplatser dr ett angeldget och
betydande kulturarv. Som &gare och férvaltare har man

ett ansvar att bevara, anvinda och utveckla sin begrav-
ningsplats s att dess kulturhistoriska virde inte minskas
eller forvanskas. Vérd- och underhéllsplanen &r ett viktigt
verktyg i detta arbete. Denna utbildningsdag hjalper dig att
ge vérd- och underhallsplanen ett innehdll som passar f6r
din begravningsplats och f& den att fungera som ett stod i
arbetet med dess vard.

MAL

Att ge insikt om varfor en vard- och underhallsplan behévs
och vilka intentioner som ligger bakom lagkravet pa att den
ska finnas. Ge kunskap om vad en Vérd- och underhéllsplan
behover innehélla. Likasa ge forstdelse for hur man kan
anvinda en Vérd- och underhéllsplan och utnyttja den {6r
planering och végledning. Kursen hjélper dig ocks4 att ta
fram forfragningsunderlag nédr du ska bestilla en vard- och
underhéllsplan. Du f&r &ven en inblick i hur kulturvérdande
myndigheter ser pd varden av begravningsplatserna, vad
som 4r viktigt att tdnka pa vid sdvil underhall som forny-
else och hur begravningsplatsen kan fungera som en resurs i
formandet av ett hallbart samhaille.

KURSEN AR AVSEDD FOR
Fortroendevalda, kyrkoherdar, kyrkogardschefer, arbets-
ledare, planerare och 6vrig kyrkogardspersonal.

KURSLANGD
1 dag

FORELASARE
Kyrkogardsarkitekt Monica Sandberg, Landskapsgruppen Lund
Antikvarie och arkitekt Alice Oberg, Liinsstyrelsen Skine

KURSKOSTNAD ENDAGARSKURS INKL MALTIDER
3 600:-/ deltagare frén medlemsforvaltning
4 000:-/ deltagare for 6vriga

(Kostnad exkl. moms)

PLATS OCH TIDPUNKT:
Se vir hemsida www .skkf.se eller tidningen Kyrkogirden
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URSINNEHALL

Kulturmiljélagen

Tillstdndspliktiga atgarder

Det kulturhistoriska vardet

Vad ska inga i en vard- och underhallsplan
Integrering av befintliga planer

Vad kan huvudmannen goéra sjalv och for
vad behovs expertkunskap

Overvaganden av vardatgéarder, tradkransen
i forhallande till kyrkogardsmuren
Kommunikation med lansstyrelsen

Hur blir en vard- och underhallsplan
anvandarvanlig

Strategi for begravningsplatsens framtid
och utveckling

Eventuell konflikt mellan kulturhistoriska
varden och andra omraden som natur-
varden, arbetsmiljékrav och tillgénglighet



ATT MOTA SORG OCH SORJANDE

LYSSNA OCH SAMTALA

PRESENTATION AV KURSEN

PERSONALEN INOM KYRKOGARDSFORVALTNINGENS alla om-
raden kommer ofta i kontakt med méanniskor som har sorg
och befinner sig i kdnsliga och svéra situationer.

Det finns stdndigt behov av att utbilda och fortbilda
personalen i detta mycket viktiga &mne. Aven fortroende-
valda kan med stor behéllning delta i denna kurs f6r att £&
forstéelse for verksamhetens innehall.

Det ar ocksd ett omrdde ddr man kan se férvaltningens
vilja och fé6rméga att utveckla service- och kvalitetsandan.

MAL

Att ge insikt om den s6rjandes situation och hur ménniskor
kénner och upplever sorgen. Att ge psykologisk bakgrund
samt praktiska rad for att fa battre styrka i kontakten med
sorjande.

KURSEN AR AVSEDD FOR
Alla som arbetar inom begravningsverksamheten, savél
kyrkogards- som expeditionspersonal och fortroendevalda.

KURSLANGD
1 dag

FORELASARE
Begravningsentreprendr Gillis Edman, G6teborg

KURSINNEHALL
Sorg och sorgearbete KURSKOSTNAD INKL MALTIDER

3 300:-/ deltagare fr&n medlemsforvaltning
3 700:-/ deltagare for vriga

(Kostnad exkl. moms)

Erfarenheter fran sjalavard i sorg
Hur moter vi allmanheten?
Samtal

Konsten och vikten av att lyssna PLATS OCH TIDPUNKT:
Se vir hemsida www .skkf.se eller tidningen Kyrkogirden
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SKKF:s RADGIVNING

KYRKOGARDSRADGIVNING

Mattias Elofsson, kyrkogardskonsulent
Sveavidgen 116, 104 32 Stockholm

Tel: 08-673 83 22, mobil: 073—444 92 10
E-post: mattias.elofsson@skkf.se

KREMATORIERADGIVNING

Radgivare om teknik, upphandling, anlaggning

Torbjorn Samuelsson, civilingenjor, Energiprojekt AB
Viktor Hasselblads gata 9, 421 31 Véastra Frolunda
Tel: 031—47 06 90, fax: 031—47 07 15, mobil: 0705-47 06 92
E-post: torbjorn.samuelsson@epro.se

Radgivare om teknik, drift

Anders Nilsson, krematorietekniker

Krutviksvéagen, 371 42 Karlskrona

Tel: 0455-789 99, sms: 070-828 74 50

E-post: anders.a.nilsson@svenskakyrkan.se

FASTIGHETSRADGIVNING
Leif Wahlund, byggnadsingenjor, kyrkogardsforvaltningen

Box 16017, 200 25 Malméo

Tel: 040-27 94 99, 070344 72 88
E-post: leif. wahlund@svenskakyrkan.se

JURIDISK RADGIVNING

Peter Fischier, jurist
Tel: 076-147 92 72
E-post: peter.f@skkf.se

EKONOMISK RADGIVNING
Staffan Ynguesson, civilekonom
Tel: 070 — 556 07 96

E-post: staffan.yngvesson@skkf.se

KONTAKTA GARNA SKKF:s KANSLI

Huvudkontor: Box 19071, 104 32 Stockholm
Besoksadress: Sveavégen 116, Stockholm

Tel: 08-15 05 40

Utbildningsavd: Tel: 08-673 83 13

E-post: kansli@skkf.se, hemsida: www.skkf.se
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SKKF:s RADGIVNING

Med 6ver hundra &rs samlad
erfarenhet inom kyrkogards-
och krematorieverksamheten.
Vi stdr till medlemmarnas
forfogande for fri telefonrad-
givning. Samtliga raddgivare har
gedigen utbildning och lang
erfarenhet inom sitt yrkesom-
rade med allt vad det innebér
rorande administration, praktisk kyrkogardsverk-
samhet, teknik och kundservice.

&

EXEMPEL PA FRAGOR ATT TA UPP
MED SKKF:s RADGIVARE:

. administration

e arbetsmiljo

¢ lagar och avtal

¢ ekonomi och organisation

e  gravvdrdar

. kulturhistoriska inventeringar
e  personalfragor

o maskininkop

¢ upphandling och anbudsférfarande
. skotsel och tradvérdsplaner

o krematorieteknik

*  kyrkogardens byggnader

SatsapaT Ri '

DET AR DEN INRE ORDNINGEN som avgor om begrav-
ningsverksamheten &r langsiktigt hallbar med avse-
ende pa kvalitet, effektivitet, arbetsmilj6 och etik.
Varje férvaltning, liten som stor, maste ha en god per-
sonalpolitik for att fa ratt personal, sékra arbetsplatser
och en rationell verksamhet.

EN KOMPETENT organisation ligger steget fére. Det nar
man med en effektiv organisation, ett tydligt ledarskap
och personal med ritt utbildning for arbetet.

TUR f&r man genom att vara medlem i branschorga-
nisationen Sveriges kyrkogérds- och krematoriefor-
bund, SKKEF, och att utnyttja de férdelar som ingar i
medlemskapet:




VI ANORDNAR AVEN
UPPDRAGSUTBILDNINGAR

ENSKILDA FORVALTNINGAR ELLER FLERA MINDRE | SAMARBETE
som har behov av att utbilda flera medarbetare samtidigt
kan sédnka sina utbildningskostnader genom att képa
utbildningspaket ur det ordinarie programmet. Vi kan
dven anordna temadagar och storre seminarier.

Vi kan ocksd komma ut till férvaltningen eller den
enskilda arbetsplatsen och genomfora utbildningar med
hela arbetslaget i sk teambuilding. Syftet med en sddan
utbildning &r att hela arbetslaget utbildas och utvecklas
for att skapa hogre motivation for arbetet och ett bittre
arbetsklimat pé arbetsplatsen.

Utbildningsavdelningen kan dven skrdddarsy lampliga
utbildningar efter speciella 6nskemaél eller behov.

I SKKEF:s atagande ingar foreldsare, omkostnader och
dokumentation. Férvaltningen svarar f6r lokal, fértdring,
inbjudan och deltagarférteckning.

Information om alla védra utbildningar finns pa SKKF:s
hemsida www.skkf.se. Vi informerar ocksd om utbild-
ningarna i véar férbundstidskrift Kyrkogéarden.

Efter varje utbildning utfardas ett intyg pa genomférd
utbildning.

KONTAKTA 0SS SA HJALPER VI ER

Information om utbildningar: 08-673 83 13

UPPDRAGSUTBILDNING,
UTREDNINGS- OCH PROJEKTERINGSVERKSAMHET

ANLAGGNINGSSERVICE
OCH KREMATORIETEKNIK

SKKF:s tekniska experter foljer och deltar i utvecklingen
av anldggningar och krematorieteknik. De har darfor
bra dverblick éver marknaden och kan férutom i de rent
tekniska frdgorna dven ge rad i arkitektoniska och miljo-
tekniska fragor.

SKKF:s UTREDNINGSVERKSAMHET

SKKEF:s utredningsavdelning utfér utredningar

som kan omfatta juridiska fragor, strukturplaner,
organisation, tradvard, miljoplaner, upphandling av
konsulter och maskiner. Dessa tjanster erbjuds
medlemmar till rabatterat pris.

SKKEF:s utredningskonsulter star till férfogande
for utredningar om organisation med mera. Som
utredare av frdgor om krematorieverksamhet star
SKKE:s tekniske rddgivare Torbjorn Samuelsson till
férfogande. Telefonnummer och adresser till véra utr-
dare finns hdr till vanster.

FOR YTTERLIGARE INFORMATION KONTAKTA:

SKKE:s kansli, 08-15 05 40

Postadress: Box 190 71, 104 32 Stockholm
Besoksadress: Sveavagen 116, Stockholm
E-post: kansli@skkf.se

hemsida: www.skkf.se

' begravnin

gsverksamheten

RADGIVNINGEN

Forbundets radgivare och konsulent

TIDNINGEN

Branschtidningen f6r Utbildningen &r
begravningsverksam- begravningsverk-
heten i Sverige heter samhetens motor.

Kyrkogéarden. Sex
ganger om dret far
du aktuella bransch-
fr4gor belysta, mojlighet att ta del av
andras tips och praktiska erfarenheter,
folja forskning och utveckling i bade
kyrkogérds- och krematoriearbetet.
Medlemmar far tva friexemplar
av Kyrkogarden och rabatt pa
ytterligare prenumerationer.

Verksamheten kréa-

av medarbetare
och fortroendevalda. Dérfor erbjuder
SKKEF utbildningar med hog kvalitet
inom hela verksamhetsomadet.
Medlemmar far rabatt

pa SKKF:s utbildningar.

har stor kunskap och erfarenhet om
begravningsverksamheten och det
ar deras uppgift att dela med sig till
medlemmarna. SKKF besitter kom-
petens inom juridik, ekonomi och
fastighets.

www.skkf.se
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ANNONS

aveny

BY ENIAC

Erbjud dygnet-runt-oppet for grav-
skotselbestallning med Aveny Grav!

En smart funktion for Fiirvaltningar anslutna till SvenskaGravar.se

A dag sker mer och mer digitalt och darfor har vi utvecklat en funktion N
yhet!

1 vért affarssystem Aveny for gravskotselbestallning via natet for Nu kan du
annonsera

de forvaltningar som ar anslutna till SvenskaGravar.se. Funktionen skapar att gravratis.-

. . . . . . . inneh
mojlighet for de anhoriga att i lugn och ro sitta ned och besluta kring skotsel avare sakngas,

pa en tid som passar dem, istallet for att vara beroende av forvaltningens
oppettider. Har kan forvaltningen erbjuda oppettider dygnet runt, och det blir aven

enkelt att administrera bestallningen via Aveny Grav!

Valkommen till Eniac — system med omtanke.

Las mer pa eniac.se

eniaC

SYSTEM MED OMTANKE SEDAN 1979




