SKKF

Sveriges kyrkogards- och krematorieforbund

KURSINBJUDAN
Sveriges kyrkogards- och krematorieforbund SKKF, inbjuder till kursen

KYRKOGARDENS PRODUKTIONSPLANERING
OCH BEMANNING

NYKOPING den 12 april 2018

Fran den 31/3 2016 géller en ny arbetsmiljoforeskrift om organisatorisk och social
arbetsmiljo (2015:4) som bl a staller krav pa att arbetsgivaren inom ramen for sitt
systematiska arbetsmiljoarbete ska kunna visa att arbetsbelastningen ar rimlig och inte
ohalsosam. Ohalsosam arbetsbelastning ar nar kraven i arbetet mer &n tillfalligt
overskrider resurserna. Det blir ohalsosamt om situationen &ar langvarig och om
majligheterna till aterhamtning ar otillrackliga.

Mal:

Att ge fordjupad inblick i och kunskap om hur man produktionsplanerar och bemannar
kyrkogardsverksamheten for att fa en rimlig och rattvisande bemanning utifran kraven pa en
rimlig arbetsméangd. Malet bor vara att med tydliga styrinstrument fa drift-, underhalls- och
ev anlaggningsarbeten att hamna pa en rimlig niva och pa ratt stélle i férhallande till de
anslagna resurserna.

Malgrupp:
Kyrkoherdar, kyrkogardschefer, arbetsledare, planerare, begravningsombud och andra
beslutsfattare inom kyrkogardsverksamheten.

Kursinnehall:

e Vi gar igenom kravstallande utifran Kyrkogardshandboken 2012 och skétselmanual
kyrkogardar 2004.

e Hur bestdimmer vi vad som ska utforas, hur, var och nér. Detta behover tydliggoras
och utférandekonsekvenserna samt arbetsfordelningen provas, goras kénda och
accepterade i organisationen for att undvika missforstand och 6verbelastning/ felaktig
arbetsfordelning. Forst bestammer man vad som ska produceras och vad det far kosta
I resurser och darefter satts organisationen for utforandet.

e Vi ger exempel pa vél utformade produktionsplaner for begravningsverksamhet,
serviceverksamheter, skotsel av kyrkoplaner, krematorie- och kapellverksamhet samt
kyrkogardsadministration och visar pa nyligen genomférda
resursatgangskalkyleringar.

e Hur faststaller vi korrekta méngder och arealer for begravningsverksamhet? Vad kan
matas in digitalt, vad maste fysiskt inmatas och vem kan hjalpa férsamlingen att gora
mangdningarna? Mangdning sker i flera mattenheter, t ex i kvadratmeter, langdmeter
och punktmangder. Vi gar igenom grunderna for mangdning och visar exempel fran
nyligen genomférda matningar. Hur kvalitetssakrar vi mangdningen?

e Vilka problem och forbattringsmojligheter finns hos forsamlingarna nér det galler
effektivitet, tidsanvandning, resurshallning, kostnadskontroll mm? Vi ger exempel
fran nyligen genomfdrda utredningar.

e Grupparbeten



KURSEN KYRKOGARDENS PRODUKTIONSPLANERING
OCH BEMANNING

Tid och plats Torsdagen den 12 april kIl 08.30 — 15.30
Blommenhof Hotell, Blommenhofvéagen 41, NYKOPING.
Tel. 0155-20 20 60

Forelésare Claes Anders Malmberg,
Reino Raitala, landskapsingenjor
ACAMA konsult AB

Kursavgift Inkl lunch samt kaffe for- och eftermiddag
3 100:-/deltagare fran medlemsférvaltning
3 500:-/deltagare for 6vriga

Exkl moms
Kurslitteratur 150:-/deltagare exkl moms
Anmalan Anmalan senast den 9 mars.

Hemsidan: www.skkf.se/utbildning

E-post: malou.ravelin@skkf.se eller via
anmalningstalongen nedan. Anmélan ar bindande men
kan Overlatas pa annan deltagare.

Upplysningar SKKF:s utbh.avdelning, Malou Ravelin, 08-673 83 13
Se aven hemsidan: www.skkf.se

Anmalningstalong kan scannas, postas eller faxas. Texta tydligt Fax 08 - 612 80 36
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